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CHUONG I
CAC QUY PINH CHUNG
PIEU 1: CAN CU BAN HANH

Quy ché nay duoc ban hanh theo cac quy dinh cua Luat Doanh nghi¢p, Luat Ching
khoan, Biéu 1é Cong ty, va Quy ché quan tri cong ty cua Cong ty Co phan Vang bac da
quy Pht Nhuan.

Quy ché nay dugc ban hanh dya trén quyét dinh cua Pai hoi dong c6 dong thuong nién

PIEU 2: GIAI THICH THUAT NGU
“Tiéu ban” ¢cb nghia la cac Tiéu ban truc thudc Hoi déng quan tri.

“ngay lam viéc ” c6 nghia la cdc ngdy trong tuan, trir Thar Bay, Chu nhat va nhiing ngay
I¢, ngay nghi khac theo quy dinh cta Cong ty.

“thong bao” c6 nghia 1a thong bao bang thu dién tir hodc bang vin ban.

“tai liéu” c6 nghia 13 cac ho so, bao co, vin ban, thong tin.

“Quy ché nay ” c6 nghia 1a toan bo cac quy dinh trong tai liéu nay.

Cac tir ngtr dugc sir dung trong Quy ché nay duoc hiéu nhu quy dinh tai muc Giai thich
tr ngtr cua Dicu I¢ Cong ty.

PIEU 3: CAC QUY PINH CHUNG

Quy ché nay quy dinh vé hoat dong cua Hoi dong quan tri cia Cong ty C6 phan Vang
bac da quy Phu Nhuan.

Quy ché nay dugc &p dung cho thanh vién Hoi dong quan trj, Tiéu ban va cic ca nhan
khac cd lién quan theo Dicu 1€ Cong ty, Quy ché quan tri cong ty va cac quy ché quan
ly noi bo khac cua Cong ty.

Nhitng van dé trong Quy ché nay duoc hiéu trong ngit canh thong nhat véi Bidu 18 Cong
ty, Quy ché quan tri cong ty va cac quy ché quan Iy noi bo khac cua Cong ty.

Trong Quy ché nay, bat ky mot tham chiéu nao téi bat ky diéu khoan hodc vin ban nao
s& bao gdm ca nhitng vin ban stra d6i hodc van ban thay thé cua ching.

Cac van dé khong dugc dé cap trong Quy ché nay thi 4p dung theo Diéu 18 Cong ty, Quy
ché quan tri cong ty va quy dinh cua phap luat c6 hi¢u lyc tai thoi diém d6. Truong hop
Piéu 1¢ Cong ty, Quy ché quan tri cong ty hodc quy dinh ctia phap luat c6 cac quy dinh
méi khac v6i Quy ché nay thi 4p dung theo cac quy dinh méi do.

CHUONG 11
CO CAU TO CHUC CUA HQI PONG QUAN TRI
PIEU 4: CO CAU TO CHU'C HQI PONG QUAN TRI

Hoi dong quan tri 1 co' quan quan ly Cong ty, nhan danh Cong ty dé quyét dinh, thye
hién cac quyén va nghia vu cua Cong ty khong thudce tham quyén cua Dai hoi dong cd
d6ng, theo quy dinh cta phép luat, Didu 1& Cong ty, va Quy ché quan tri cong ty.
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Sd luong, nhi¢m ky va tiéu chuin cua thanh vién Hoi déng quan tri dugc quy dinh tai
bicu 38 va biéu 40, Dicu I¢ Cong ty.

Ho1 déng quan tri cO Tiéu ban Chién lugc va Uy‘ban Kiém toan dé hd tro hoat dong cua
Hoi dong quan tri theo quy dinh tai Dicu 43, Diéu 1€ Cong ty va Bicu 9, Quy ché nay.

Hoi ddng quan tri lap Van phong Hoi déng quan tri giup viée cho Hoi ddng quan tri, Cac
Tiéu ban va Chu tich Ho1 dong quén tri theo cac quy dinh tai Diéu 10, Quy ché nay.

PIEU 5: QUYEN VA NGHIA VU CUA HQI PONG QUAN TRI

Hoi dong quan tri co cac quyén va nghia vu quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty, Quy ché quan
tri cong ty, Quy ché nay va cac quy ché quan 1y ndi bo khac cua Cong ty.

Hoi dong quan trj t chuc thuc hién cac quyen va nghia vu theo trinh ty, thu tuc va thoi
han quy dinh tai Piéu 1é Cong ty, Quy ché quan tri cong ty, Quy ché nay va cac quy ché
quan 1y ndi bd khéac cua Cong ty.

Hoi dong quan tri s dyng cac Tiéu ban, Nguoi dleu hanh doanh nghiép, tu van doc 1ap
trong tién trinh giai quyét cac cong viéc thudc quyén va nghia vu cua Hoi dong quan tri.

Hoi dong quan tri dugc quyén sir dung con dau va cac phuong tién lam viéc khac cia
Cong ty khi thyc hién cac cong viéc thudc quyén va nghia vu cia Hoi dong quan tri.

PIEU 6: CHU TICH VA PHO CHU TICH HQI PONG QUAN TRI

Chau tich va Pho Chu tich’Hcf)i déng quan tri c6 cac quyén va nhiém vu theo quy dinh tai
biéu 1¢ Cong ty, Quy ché quan tri cong ty, Quy ché nay va cac quy ché quan ly ndi bo
khac cta Cong ty. Chu tich Ho1 dong quan tri 1am vi¢c toan thoi gian tai Cong ty.

Quyén va nhiém vu ctia Chu tich Hoi dong quan trj quy dinh tai Diéu 41, Dicu 18 Cong
ty dugc cu thé nhu sau:

6.2.1  Tb chirc phan cong nhiém vu cho céac thanh vién Hoi d@)ng quan tri sau khi da
thao luan trong cudc hop Ho1 dong quan tri;

6.2.2 Chu tri 1ap cac tai liéu giri Pai hoi dong cd dong thude trach nhiém cua Hoi
dong quan tri va dam bao cdc tai liéu nay dugc gui cho céc c6 dong;

6.2.3  Xay dung va thong qua Ké hoach Hoat dong cua Hoi dong quan trj cho nim tai
chinh tai cudc hop Hoi déng quan tri, trong d6 bao gém ké hoach thuc hién cac
chuong trinh, dy 4n ctia Hoi déng quan tri, ké hoach giam sat Téng Giam déc,
Nguoi diéu hanh doanh nghiép, va ké hoach kiém soat ndi bo clia Cong ty;

6.2.4  Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong hang nim, quy, thang cua Hoi dong quan
tri; sap x&p thot gian va ndi dung cudc hop gitra Hoi dong quan tri v6i, Tong
Giam déc theo cac quy dinh tai Quy ché nay;

6.2.5 Chun bi chuong trinh, tai liéu phuc vu cudc hop Hoi déng quan tri; tri€u tap va
chu toa cac cudc hop Hoi dong quan tri;

6.2.6 Té chue thong qua cac quyét dinh ctia Hoi dong quan tri dudi hinh thic ldy y
kién bang van ban;

6.2.7 Thay mat Hoi dong quan trj ky cac nghi quyét, quyét dinh, tai liéu thudc tham
quyén ctia Hoi dong quan tri;

6.2.8 Theo ddi tién trinh t6 chirc thyuc hién cac nghi quyét ciia Hoi dong quan tri;
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6.2.9 Thay mat Hoi ddng quan trj tiép nhan va xem xét cac tai liéu giri dén cho Hoi
ddng quan tri va chi dao Vin phong Hoi dong quan tri gui cac tai liGu nay cho
thanh vién Hoi déng quan tri, cac Tiéu ban, Tong Gidm ddc, theo Quy ché nay.

6.2.10 Lap va giri bao céo két qua giam sat Tong Giam ddc, Ngudi diéu hanh doanh
nghiép giita ndm tai chinh cho thanh vién Hoi dong quan tri xem xét va thong
qua tai cudc hop Hoi dong quan tri, bao gdm danh gia vé cong tac didu hanh cia
Tong Giam dbc, Nguoi diéu hanh doanh nghiép, danh gia tinh hinh kinh doanh
va bao cdo tai chinh gitra nam tai chinh cua Cong ty;

Sau khi quyét dinh cac van dé thuc tham quyén, Cha tich Hoi dong quan tri phai thong

bao cho Hoi ddng quan tri, Téng Giam ddc, Ngudi diéu hanh doanh nghiép theo quy

dinh tai Diéu 18 Cong ty, Quy ché quan tri cong ty va Quy ché nay.

Chu tich Hoi dong quan tri bao cao Ho1 dong quan tri vi¢e thuc hién céc cong viéc duoc
Hoi dong quan tri phan quyén, trao quyén theo Quy ché nay va viéc thuc hién cac nghi
quyét ctia Hoi dong quan tri.

Chu tich Hoi dong quan tri ¢6 thé iy quyén bang van ban co thoi han khong qué ba (03)
thang cho Pho Chu tich Hoi dong quan tri hoac thanh vién Hoi dong quan tri thuc hién
mot hodc mot s6 quyén va nghia vu cia minh.

Trudng hop Chu tich Hi dong quan tri Véng mat hodc khong thé lam viéc lién tuc tir ba
muoi (30) ngay trd 1én thi phai uy quyén bang vin ban cho Phé Chi tich Hoi dong quan
trj thuc hién cac quyén va nhiém vu caa Chu tich Hoi dong quan tri.

Viée uy quyén cta Chu tich Hoi dong quan tri phai duoc thong bao dén tit ca thanh vién
Hoi dong quan tri, Tong Giam doc, Nguoi diéu hanh doanh nghiép.

PIEU 7: THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 cac quyén va nhiém vy theo quy dinh tai Diéu Ié Cong
ty, Quy ché quan tri cong ty, Quy ché nay va cac quy ché quan ly noi bo khéc caa Cong
ty. Thanh vién Hoi dong quan tri khéng duoc ty quyén cho ngudi khac thuc hién cac
quyén va nhi€ém vu cua thanh vién Ho1 dong quan tri; trir truong hop duogc da s6 thanh
vién Hoi dong quan tri chap thuan.

Thanh vién Hoi dong quan tri phu trach Tiéu ban, linh vuc, du 4n chiu trach nhiém lap
ké hoach hoat dong nam, quy, thang; xem xét va danh gié cac tai li¢u lién quan dén Ticéu
ban, linh vuc, dg 4n dugc phan cong phu trach trude khi trinh Ho1 dong quan tri.

Thanh vién Hoi dong quan tri phai danh du thoi gian can thiét dé tiép xuc va trao doi
tinh hinh kinh doanh cua Cong ty voi Téng Giam déc, Nguoi diéu hanh doanh nghiép;
nghién ctru cac tai liéu va trao d6i cong viée v6i nhau. Khi thao luan va quyét dinh cac
van dé thudc tham quyén, thanh vién Hoi dong quan tri phai c6 ¥ kién 3 rang va cu thé
trén co sé nhan thirc va hiéu biét vé van dé va vi loi ich ciia Cong ty.

Thanh vién Hoi dong quan tri ¢ trach nhiém xem xét va c¢6 ¥ kién vé van dé thudc tham
quyén trong thoi han quy dinh tai Diéu 1€ Cong ty, Quy ché quan tri cong ty, Quy ché
nay va cac quy ché quan ly noi bo khac cua Cong ty.

PIEU 8: MIEN NHIEM, BAI NHIEM THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Th:c‘mh vién ‘H(f)i dong quan tri oo thé bi mién nhi€ém, bai nhi€m theo cac quy dinh tai
bicu 40, bicu 1€ Cong ty va Bicu 10, Quy ché Quan tri Cong ty.
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Truong hop Chu tich Hoi déng quan tri bi mién nhiém, bai nhiém thi trong vong nam
(05) ngay lam viéc, cac thanh vién Hoi ddng quan tri con lai phai té chirc cudc hop Hoi
dong quan tri dé bau Chu tich Hoi dong quan tri méi.

PIEU 9: UY BAN KIEM TOAN

Uy ban kiém toan c¢6 quyén va nghia vu sau day:

Giam sat tinh trung thyc cua bao cao tai chinh cua cong ty va cong b6 chinh thirc lién
quan dén két qua tai chinh cta cong ty;

Ra soat hé thong kiém soat nodi bd va quan 1y rui ro;

Ra soat giao dich vai nguoi ¢6 lién quan thudc tham quyén phé duyét ciia Hoi dong quan

trj hodc Pai hoi déng cd dong va dua ra khuyén nghi vé nhiing giao dich can c6 phé
duyét cua Ho1 dong quan tri hoac Pai hoi dong ¢6 dong;

Kién nghi cong ty kiém toan doc 1ap, murc thu lao va diéu khoan lién quan trong hop
dong v0i cong ty kiém toan dé Hoi dong quan tri théng qua trudce khi trinh 1én Dai hoi
ddng c6 dong thudng nién phé duyét;

Theo ddi va danh gia sy doc 1ap, khach quan ciia cong ty kiém toan va hiéu qua ciia qua
trinh kiém toan, dac bi¢t trong truong hop cong ty c¢o str dung cac dich vu phi kiém toan
cua bén ki€ém toan;

Giam sat nham bao dam cong ty tudn thi quy dinh ctia phap luat, yéu cau cia co quan
quan ly va quy dinh ndi bd khac ctia cong ty;

Quan ly Phong/Ban kiém toan ndi bd dé thuc hién cac chirc nang, nhi€ém vu cua ny ban
kiém toan;

Xay dyng Quy ché hoat dong cua Uy ban kiém toan, Quy ché kiém toan noi bo theo quy
dinh cta Chinh phu trinh Hoi dong quan tri phé duyét.

PIEU 10: CAC TIEU BAN TRUC THUQC HQI PONG QUAN TRI
10.1 Hoi dong quan tri quyét dinh co cdu, nhiém vu va nhan sy cac Tiéu ban theo cac quy

dinh tai Diéu 43, Diéu 1é Cong ty, Diéu 21, Quy ché quan tri cong ty, va Quy ché nay.

10.2 Cac Tiéu ban c6 quyén va nhi¢m vu li€n quan dén cac linh vuc cua Tiéu ban, bao gom:

10.2.1. Xem xét va dé xuat voi Hoi déng quan tri, Chu tich H61 déng quan tri cac noi
dung, van dé thugc tham quyén quyet dinh ctia Dai hi dong c6 dong, Hoi dong
quan tri, Chu tich Hoi dong quan tri;

10.2.2. T6 churc giam sat va bao cdo dinh ky cho Hoi1 déng quan tri vé viéc trién khai
cac chuong trinh, du an ciia Hoi dong quan tri;

10.2.3. Tiép nhan, xem xét va dua ra cac y kién dénh gia, tham dinh d6i v6i cac du an,
ndi dung, van dé€ do Chu tich Ho1 dong quan tri, Tong Gidm doc trinh Ho1 dong
quan tri quyét dinh;

10.2.4. Tu van cho Hoi d6ng quan tri, Chu tich Hoi dong quan tri;

10.2.5. T6 chirc nghién ctru, cap nhat va théng tin cho Hoi dong quan tri, Chu tich Ho1

ddng quan tri, Tong Giam dbc vé cac cai tién, thay dbi phuong phap, ky thuat,
cong cu quan ly;
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10.2.6. T6 chure kiém tra va danh gia cac hoat dong cua Cong ty trén cac phuong dién;
dé xuét céc cai tién, thay d6i nhdm nang cao tinh hiéu qua va chuin muc trong
cac hoat dong cua Cong ty.

10.3 Céc thanh vién cua Tiéu ban 1am viéc theo hinh thirc kiém nhiém. Nhiém vy, thu lao,
phu cap va céc lgi ich khac cua thanh vién cua Ti€u ban do Chu tich Hoi dong quan tri
quyét dinh sau khi da thao luan vé1 nguoi dung dau cua Tiéu ban.

10.4 Céac thanh vién cia Tiéu ban c6 trach nhiém bao mat thong tin theo quy dinh phap luat,
Diéu 16 Cong ty, Quy ché quan tri cong ty va cé4c quy ché quan ly ni bd khac cua Cong
ty. Néu tiét 10 thong tin trong tién trinh 1am viéc cho céc to chirc, ca nhan khac gy thiét
hai cho Cong ty hay c6 dong thi phai chiu trach nhiém c4 nhan va bdi thuong thiét hai.

10.5 Hoi ddng quan tri giai thé Tiéu ban theo quy dinh ctia phap luat khi hoat dong cua Tiéu
ban d6 khong dat cac muc ti€u khi thanh 1ap hoac khi xét théy can thiét vi loi ich cua
Cong ty. Khi giai thé Tiéu ban, moi hoat dong cta Tiéu ban va céc tai liéu duoc chuyén
giao lai cho mot hoic mét sé thanh vién Hoi déng quan tri tiép tuc phu trach.

10.6 Céac Tleu ban duoc quyén sir dung cac phuong tién lam viéc cua Cong ty trong tién trinh
giai quyét cac cong viéc thudc quyén va nhiém vu cta cac Tiéu ban

PIEU 11: VAN PHONG HQI PONG QUAN TRI

11.1 Van phong Hoi ddng quén tri bao gdm nhirg Nguoi phu trach quan tri cong ty dugc bd
nhiém theo quy dinh tai Diéu 21, Quy ché Quan tri Cong ty, mdt s6 chuyén vién va thu
ky do Chu tich Hoi dong quan tri quyét dinh, nhung khong qua bay (07) nguoi. Nhiém
vu cu thé cua Vin phong Hoi dong quan trj bao gdm:

11.1.1 HO trg Hoi dong quan tri, Tiéu ban, Chu tich Hoi déng quan tri trong viéc chuan
bi cac ké hoach, tai li¢u thugc pham vi trach nhi¢m cua ho;

11.1.2 Ghi chép cac bién ban cudc hop Hoi dong quan tri, Tiéu ban, cic cudc hop giira
Hoi dong quan tri v6i Tong Giam déc;

11.1.3 Gui van ban, thong tin vé tinh hinh hoat dong ctia Hoi dong quan tri cho thanh
vién Ho1 dong quan tri, Tong Gidm doc, Nguoi dieu hanh doanh nghiép;

11.1.4 Tiép nhan va chuyén cho Chu tich Hoi dong quan tri, Tiéu ban cac tai liéu giri
cho Hoi dong quan tri, Ti€u ban;

11.1.5 Gui cac tai liéu cua Hoi déng quan tri, Tiéu ban cho thanh vién Hoi déng quan
tri, Tong Gidm doc, Nguoi dieu hanh doanh nghiép va cac t6 chirc, cd nhan khéc
c6 lién quan theo chi dao cua Chu tich Hoi dong quan tri;

11.1.6 T6 chirc luu trix va dam bao dé dang tiép can, tim kiém céc tai liéu c6 lién quan
dén hoat dong cia Ho1 dong quan tri;

11.1.7 HO trg Chu tich Hoi ddng quan trj trong viée xay dung quan hé cb dong va trién
khai cac nguyén tac quan tri cong ty;

11.1.8 Theo doi va bao cao cho Hoi déng quan tri, Chu tich Hoi déng quan tri vé viéc
Cong ty thuc hién va tuan thu cac nghia vu cong bo va cong khai thong tin;

11.1.9 Giap viéc cho Hoi dong quan tri, Tiéu ban va Chu tich Hoi dong quan tri vé
cdng tac hanh chinh;
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11.2 Mot trong sb cac Ngudi phu trach quan trj céng ty c6 thé duoc bd nhiém 1am nguoi
dung dau Vin phong Hoi dong quan tri. Nhiém vu, tién luong, phy cép, tién thudng va
cac lot ich khac cua Nguoi phu trach quan tri cong ty, chuyén vién va thu ky thudc Van
phong Hoi déng quan tri do Chu tich Hoi déng quan tri quyét dinh.

11.3 C4&c nhan vién cua Van  phong Hoi dong quan tri co trach nhiém bao mat thong tin theo
quy dinh phéap luat, Piéu 1¢ Cong ty, Quy ché quan tri cong ty va cac quy ché quan ly
n6i bo khac ciia Cong ty. Néu tiét 16 thong tin trong qua trinh lam viéc cho cac t6 chc,
ca nhan khac ma gay thiét hai cho Cong ty hay c6 dong thi phai chiu trach nhiém ca
nhan va boi thudng thiét hai.

PIEU 12: PHAN QUYEN, TRAO QUYEN CUA HQI PONG QUAN TRI

12.1 Ngoai cac quy dinh tai Piéu 1¢ Cong ty, Quy ché quan tri cong ty, Quy ché nay va Cac
quy ché quan 1y ndi bo khac cia Cong ty, Hoi dong quan tri co thé phan quyén, trao
quyén cho Chu tich Hoi d6ng Quan tri, Tong Giam dbc, thanh vién Hoi dong quan tri
thie hién mot s6 quyén va nghia vu ctia Hoi dong quan tri.

12.2 Viéc phan quyén, trao quyen ciia Hoi dong quan tri phai bang van ban ¢ thoi han sau
khi da thao luan va quyét dinh tai cudc hop cua Hoi dong quan tri. Nguoi duge phan
quyén, trao quyén khong duoc phin quyén, trao quyén lai cho ngudi khéc, trir trudng
hop dugc Hoi dong quan tri chap thuan bang vin ban.

12.3 Chu tich Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc, thanh vién Hoi dong quan tri duoc phén
quyen trao quyen phai tuan thu cac quy dinh cua phap luat, cac Piéu 1¢ Cong ty, Quy
ché quan tri cong ty, Quy ché nay van ghi quyet cua Hoi dong quan tri; dinh ky bao cao
Hoi dong quan tri viéc thuc hién cac van de duoc phan quyén, trao quyén; va chiu trach
nhiém trong trudng hop thuc hién thiéu can trong hoac vi pham céc quy dinh gay thiét
hai cho Cong ty.

CHUONG III
PHUONG THUC HOAT PONG CUA HQI PONG QUAN TRI
PIEU 13: PHUONG THUC GUI TAI LIEU

13.1 Thanh vién Hoi ddng quan tri dang ky véi Vin phong Hoi dong quan tri s6 dién thoai,
dia chi thu dién tur va dia chi giao dich chinh thirc cua thanh vién do. Khi co bét ky su
thay d6i ndo vé cac thong tin ndi trén, thanh vién Hoi ddng quan trj phai thong bao bang
van ban, trong vong ba (03) ngay lam viéc, cho Vin phong Hoi dong quan tri.

13.2 Tai liéu dugc coi 1a da gui cho thanh vién Hoi dong quan tri néu n6 da duoc giri di dong
thoi bang it nhét hai (02) phuong thirc, bao gdm thu dién tir va thu chuyén phat nhanh.
Van phong Hoi dong quan tri chiu trach nhiém xac nhan qua dién thoai véi thanh vién
Hoi dong quan tri vé viéc da nhan duoc tai liu. Tai liéu do thanh vién Hoi dong quan
tri giri cho Chu tich Hoi dong quan tri hay Vin phong Hoi déng quan tri ciing c6 thé
dugc giri dong thoi bang hai phuong thice ndi trén.

13.3 Tuy theo tinh chit va nhu ciu bao mat cua tai liéu, Chu tich Hoi dong quan trj s& quyét
dinh hinh thic g tai liéu phu hop.

PIEU 14: CUQC HQP HQOI PONG QUAN TRI
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14.1 Hoi dong quan tri phai hop dinh ky 01 quy 01 1an hofc hop bét thuong, tai tru s& chinh
cua Cong ty hodc noi khac, theo cac quy dinh tai Di¢u 44, Diéu I¢ Cong ty, Diéu 12,
Quy ché quan tri cdng ty va Quy ché nay.

14.2 Thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyen dé nghi bang van ban bo sung van dé thao luan
tai cudc hop di duoc triéu tap. Dé nghi phai néu rd van dé can bd sung, co 6 cho viéc
bd sung va cac tai liéu dinh kém, néu c6; va gui cho nguoi co thAm quyén triéu tap cudc
hop it nhat ba (03) ngay lam viéc trudc ngdy t6 chirc cudc hop. Ngudi co thim quyén
tri¢u tap cudc hop quyét dinh viéc bd sung véan dé duogc dé nghi vao chuong trinh hop.

14.3 Thanh vién Hoi dong quan tri c6 trach nhiém thong béo, it nhat hai (02) ngay lam viéc
trudc ngay hop, cho Van phong Hoi dong quan tri viéc tham dy, khong tham du cudc
hop, viéc iy quyén cho nguoi khéc, viée biéu quyét bang cach giri phiéu biéu quyét.

14.4 Ngudi phu trach quan tri cong ty chiu trach nhiém cap nhat tai liu st dung tai cudc hop
da gui theo thong bao moi hop, va thong bao cho thanh vién Hoi dong quan tri cac thay
doi dang ké vé chuong trinh, ndi dung cudc hop va tai liéu trude khi cude hop bat dau.

14.5 Thé thirc tién hanh cudc hop Hoi dong quan tri:

14.5.1 Nguoi phu trach quan tri cong ty bao cao vé thanh phan tham dy, s6 gidy uy
quyén, s6 phiéu biéu quyét da gtri dén;

14.5.2 Chu toa cudc hop trinh bay myc dich, chuong trinh va ndi dung cudc hop;
14.5.3 Nhitng ngudi tham du cudc hop thao luan cac van dé dugc dua ra;

14.5.4 Thanhviénco quyen biéu quyét thong qua cac quyet dinh theo quy dinh tai Diéu
1¢ Cong ty, Quy ché quan tri cong ty va Quy ché nay;

14.5.5 Nguoi phu trach quan tri cong ty doc lai cac néi dung chinh dé duoc ghi chép
trong SO bi€n ban hop cho nhﬁ:r}g nguoi tham du cude hc_)p cung nghe va Chu
toa cudc hop ky xac nhan vao S6 bién ban hop trudce khi két thuc cude hop.

14.6 Chu toa cudc hop c6 quyén thuc hién cac bién phap can thiét va hop 1y dé diéu khién
cudc hop dung theo chuong trinh va ndi dung cudc hop da dugc thong bao. Chu toa cudc
hop co quyén hoan cudc hop hodac mot phén ndi dung cude hop dén mot thoi diém khac,
hozc chim dirt cude hop khi xay ra mét trong cac trudong hop sau déy:

14.6.1 Cac phuong tién thong tin tai dia diém hop khong dam bao cho ngudi tham dy
hop tham gia thao luén va bi€u quyét, trong truong hop cudc hop duge to chirc
theo hinh thirc nghi sy quy dinh tai myc 10, va 11, Diéu 43, Diéu 1€ Cong ty;

14.6.2 Xuat hién cac tai liéu mdi lién quan dén nodi dung cudc hop dang dugc thao luin
ma da so thanh vién HQi dong quan tri nhan thay chua danh gia dugc cac anh
huong, tdc dong dén van dé dang thao luan.

14.7 Thanh vién Hoi dong quan tri biéu quyet thong qua quyét dinh bing cach gio tay, bo
phleu kin hodc giri phiéu biéu quyét bang phuong phap dién tir khac. Truong hop bo
phleu kin, Thanh vién Ho1 dong quan tri phai ghi y kién vao phleu biéu quyet ky va
chuyén phiéu biéu quyét cho Ngudi phuy trach quan trj cdng ty. Phiéu biéu quyét cua cac
thanh vién Hoi dong quan tri dugc xem nhu mot phan ciia Bién ban cudc hop.

14.8 Bién ban cudc hop phai lap bang tiéng Viét va c6 the lap thém bang tleng nudc ngoai.
Truong hop c6 su khac nhau vé ndi dung giita ban tiéng Viét va ban tiéng nudc ngoai
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thi ndi dung trong ban tiéng Viét ¢6 hi€u luc 4p dung. Bién ban cudc hop cbd cac ndi
dung chu yé€u sau day:

14.8.1 Tén, dia chi tru s& chinh, mi sé doanh nghiép;
14.8.2 Muc dich, chuong trinh va ndi dung cudc hop;
14.8.3 Thoi gian, dia diém cudc hop;

14.8.4 Ho, tén ting thanh vién tham du cudc hop hoac nguoi dai dién dugc uy quyén
tham dy cudc hop va céach thirc tham du cudc hop; ho, tén cac thanh vién khong
tham dy cudc hop va ly do;

14.8.5 Céac van dé dugc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

14.8.6 Tom tit phat biéu v kién cua tung thanh vién tham du cudc hop theo trinh tu
dién bién cta cudc hop;

14.8.7 Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khong tan thanh
va khong co y kién;

14.8.8 Cac van dé da duoc thong qua;

14.8.9 Ho, tén, chit ky chu toa cudc hop va Nguoi phu trach quan tri cong ty.

PIEU 15: CUQC HQP CUA TIEU BAN TRU'C THUQC HOI PONG QUAN TRI

15.1 Tiéu ban co thé hop dinh ky hay bat thudng, tai tru sd chinh ctia Cong ty hodc noi khac.
Nguoi dung dau Tiéu ban 1a nguoi triéu tap va chu toa cudc hop cua Ti€u ban.

15.2 Nguoi dimg dau Tiéu ban phai giri thong bao moi hop cho céac thanh vién cua Tiéu ban
trudc ngay hop. Thong bao moi hop phai xac dinh cu thé thoi gian va dja diém hop,
chuong trinh, cc van dé thao luan va quyét dinh.

15.3 Cudc hop cua Tiéu ban chi duoc tién hanh khi c6 da s6 thanh vién cua Tiéu ban tham
du hop va c0 it nhat hai phan ba (2/3) s6 thanh vién Hoi dong quan tri | thanh vién cia
Tiéu ban du hop. Trudng hop cude hop khong du diéu kién t6 chirc theo quy dinh thi
duogc triéu tap lan th{ hai trong thoi han bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngay du dinh hop
lan thir nhat.

15.4 Nguoi dimg dau Tiéu ban c¢6 quyén moi thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam déc,
Nguoi didu hanh doanh nghiép va cac ca nhan khac tham dy cudc hop cua Tiéu ban.
Nhitng nguoi duge moi hop 6 quyén phat biéu, thao luan tai cudc hop nhung khong co
quyén biéu quyét.

15.5 Thanh vién cua Tlveu ban biéu quyét thong qua cac quyét dinh bang cach gio tay. Céc
quyét dinh cia Tiéu ban dugc thong qua tai cudc hop khi c6 it nhat 2/3 so thanh vién
cua Ticu ban tan thanh.

15.6 Bién ban cudc hop duoc lap tuong tu nhu Bién ban cudc hop Hoi dff)ng quan tri. Bién
ban cudc hop va tai li¢u str dung trong cudc hop phai dugc luu gitr tai try chinh cua Cong
ty theo cac quy dinh ctia phap luat va tai liéu quan tri cia cong ty.

15.7 Cac quyét dinh cua Tiéu ban dugc thong qua tai cudc hop, duge chuyén dén Hoi dong
quan tri trong vong ba (03) ngay lam viéc sau khi két thuc cugc hop. Hoi dong quan tri
t6 chirc cudc hop dé xem xét, thao luan va phé chuan cic quyét dinh ciia Tiéu ban.
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PIEU 16: LAY Y KIEN THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI BANG VAN
BAN
16.1 Khi xét thdy khong can thiét phai triéu tip cudc hop, Chu tich Hoi dong quan tri ¢6 thé

lay y kién c4c thanh vién H1 dong quan tri bang van ban vé cac van dé sau day:

16.1.1 Xac dinh cac muc tiéu hoat dong trén co s& cac muc tiéu kinh doanh dugc Pai
hoi dong c6 dong thong qua;

16.1.2 Vay von tir cac t chirc tai chinh, tin dung trong va ngoai nudc;

16.1.3 Phé chuin viéc thue hién cac khoan thé chip, bao dam, bao 1anh va bdi thudng
cua Cong ty;

16.1.4 Hop dong, giao dich voi nguoi ¢é lién quan c6 gia tri dudi 35% tong gia tri tai
san dugc ghi trong bao céo tai chinh d3 duoc kiém toan gan nhét ctia Cong ty;

16.1.5 Duyét chuong trinh, tai liéu phuc vu cudc hop Dai hoi dong co dong, triéu tap
cudc hop Pai hoi dong cd dong hodc thyc hién thu tuc 1y y kién ¢ dong bang
van ban;

16.1.6 Dé xuat phan phdi loi nhudn, mirc ¢d tirc va hinh thire tra co tirc bang ¢ phiéu
hodc bang tién mat;

16.1.7 Dé xuét viéc sir dung cac quy thudc vén chu so hiru;

16.1.8 Cac van dé khac ma Piéu 1é Cong ty, Quy ché quan trj cong ty, Quy ché nay va

cac quy ché quan 1y noi bo khac ciia Cong ty khong yéu cau phai thong qua
quyet dinh tai cudc hop.

16.2 Chu tich Hoi ddng quan tri chuén bi phiéu ldy ¥ kién, du thao nghi quyét va céc tai lidu
giai trinh dy thao nghi quyét; va giri theo phuong thice gui tai liéu quy dinh tai Piéu 13
dén dia chi da dang ky cua thanh vién Hoi dong quan tri. Phiéu lay y kién phai c6 cac
ndi dung chu yéu sau day:

16.2.1 Tén, dia chi tru s& chinh, mi sé doanh nghié¢p;
16.2.2 Muyc dich lay y kién;

16.2.3 Ho, tén, dia chi thuong tra, qudc tich, sé Gidy ching minh nhan dan, Ho chiéu
hodc chung thuc ca nhan hop phép khéc cua thanh vién Hoi dong quan tri;

16.2.4 Van dé can lay y kién dé thong qua;

16.2.5 Phuong 4n biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong cé ¥ kién;
16.2.6 Thoi han guri vé Chu tich Hoi ddng quan tri phiéu 1ay ¥ kién da duoc tra 10i;
16.2.7 Ho, tén, chir ky ctia Chii tich Hoi dong quan tri;

16.3 Thoi gian hgp ly dé thanh vién Hoi dong quan tri nghién ciru va tra 10i tuy thudc vao
van dé can lay y kién, nhung trong moi trudng hop khong it hon ba (03) va khong vuot
qua mudi lam (15) ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc phiéu ldy y kién.

16.4 Trong thoi han da xac dinh tai phiéu ldy y kién, thanh vién Hoi dong quan trj phai giri
phiéu lay y kién da tra 10i cho Chu tich Hi dong quan tri theo mot trong céc hinh thirc
dué6i day. Thanh vién Hoi dong quan tri khong dugc uy quyén cho nguoi khac tra 10
phiéu lay ¥ kién.
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16.4.1 G thu. Phiéu ldy y kién da duoc tra 16i phai c6 chit ky cua thanh vién Hoi
dong quan tri, dugc dung trong phong bi dan kin va khong ai dugc quyén mo
trude khi kiém phicu;

16.4.2 G thu dién twr. Phiéu lay y kién giri vé Chu tich Hi dong quén trj qua thu dién
tor phai dugc gitt bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

16.5 Phiéu lay y kién giri vé Ch tich Hoi dong quan tri sau thoi han da xac dinh hodc da bi

mo trong truong hop gui thu, bi tiét 16 trong truong hop gui thu dién tu 1a phleu khong
hop 16. Phiéu iy ¥ kién khong duoc giri vé duoc xem 13 khong tham gia biéu quyét.

16.6 Chu tich Hoi dong quan tri kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu duéi sy ching kién
cua Tong Giam doc. Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

16.6.1 Tén, dia chi tru s& chinh, mi sé doanh nghié¢p;
16.6.2 Muc dich va cac van dé can lay y kién dé thong qua nghi quyét;

16.6.3 S thanh vién tham gia bieu quyét, trong d6 phan biét s6 phiéu bicu quyét hop
1€ va s6 phiéu biéu quyét khong hop 1€ va phuong thire guri bicu quyét, kém theo
danh sach thanh vién tham gia biéu quyét;

16.6.4 Tong so phiéu tan thanh, khong tan thanh, khong c6 y kién ddi véi timg van dé;

16.6.5 Cac van dé da duoc thong qua;

16.6.6 Ho, tén, chir ky cua Chu tich Ho1 ddng quan tri, ngudi giam sat kiém phiéu va
nguoi ki€m phiéu.

16.7 Chu tich Hoi dong quan tri, nguoi kiém phiéu va ngudi chimg kién kiém phicu phi lién
do1 chiu trach nhiém vé t’inh trung thuc, chinh xac cQa bién ’bén kiém phi€u; va veé cac
thiét hai phat sinh tir quyét dinh dugc thong qua do ki€m phiéu khong trung thuc, khong
chinh xac.

16.8 Bién ban kiém phiéu phal dugc gui dén thanh vién Hoi dong quan tri, cac Tiéu ban,
Téng Giam dbc, trong vong ba (03) ngay lam viéc, ké tir ngay két thuc kiém phiéu.

16.9 Phiéu lay y kién da duoc tra 10i, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dugc thong qua va
tai liéu co lién quan gui kem theo phi€u lay y kién duoc luu gitr tai tru so chinh cua
Cong ty theo cac quy dinh v¢ luu trit tai liéu cua Cong ty.

PIEU 17: THONG QUA CAC QUYET PINH CUA HQI PONG QUAN TRI
17.1 Hoi dong quén tri thong qua cic quyét dinh theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty, Quy ché
quan tri cong ty va Quy ché nay.
17.2 Ngoai trlr cac van dé quy dinh tai khoan 15. 1, cac van dé thudc tham quyén quyét dinh
cua Hoi dong quan tri phai dugc thong qua bang hinh thirc biéu quyét tai cudc hop.
17.3 Quyét dinh cua Hoi ddng quan tri duoc thong qua trong cac trudng hop sau:
17.3.1 Puoc da sb thanh vién Hoi dong quan tri dy hop tan thanh khi biéu quyét tai

cudc hop Ho1 dong quan tri; truong hop sé phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi
cung thudc vé phia c6 ¥ kién ctia Chu tich Hoi dong quan tri;

17.3.2 Pugcdasd thanh vién Ho1 ddng quan tri tan thanh khi 1iy ¥ kién thanh vién Hoi
dong quan tri bang van ban;
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17.4

17.5

18.1

18.2

19.1

Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 quyén bao luu y kiér}, khi chua théng nhat véi quyét
dinh ctia H61 dong quan tri, nhung phai chap hanh quyét dinh. Y kién bao luu ctua thanh
vién HQ1 dong quan tri phéai dugce ghi 10 trong Bién ban cudc hop Ho1 dong quan tri.

Hoi dong quan tri phai dam bao cac ndi dung, van dé sau day duoc giai quyét theo thoi
han quy dinh tai day.

17.5.1 Pé xuat dinh hudng phat trién cua Cong ty, thay d6i nganh nghé va linh vuc
kinh doanh cua Cong ty, it nhat ba muoi (30) ngay trude ngay tri¢u tap hop Dai
hoi dong cd dong dé quyét dinh vé van dé nay;

17.5.2 Pé xuat t6 chirc lai, giai the, pha san Cong ty, it nhat Chln muoi (90) ngay trudc
ngay triéu tip hop Pai hoi dong c6 dong dé quyét dinh vé van dé nay.

17.5.3 Dé xuét viéc phat hanh trai phiéu, trai phiéu chuyén d6i thanh c6 phiéu va cac
ching quyén cho phép ngudi so hitu mua cb phiéu theo muc gia dinh trudc, it
nhat ba muoi (30) ngay trudc ngay tricu tap cudc hop Dai hoi ddng cb dong dé
quyét dinh vé van dé nay;

17.5.4 Xac dinh muc ¢ tirc tam thoi va thoi diém tam ung cd tirc tam thoi, it nhat ba
muoi (30) ngay trudc ngay dang ky cuoi cung dé chi tra co tic;

17.5.5 Thong qua Ké hoach kinh doanh, ké hoach tai chinh chi tiét ciia nim tai chinh
tiep theo do Tong Gidm dbc dé xuat, trudc ngay 31 thang 12 hang nam;

17.5.6 Thong qua Ké hoach hoat dong cua Hoi dong quan tri trong nam tai chinh tiép
theo do Chii tich Hoi dong quan tri dé xuat, truée ngay 31 thang 12 hang nam;

17.5.7 Panh gia hiéu qua hoat dong ctia Tong Giam ddc, Ngudi diéu hanh doanh
nghiép trong ndm tai chinh va quyét dinh tién lwong, phu cap va cac loi ich khac
ctia ho trong nam tai chinh tiép theo, trong vong chin muoi (90) ngay ké tir ngay
két thiic nam tai chinh;

17.5.8 Théng qua Béo cio hoat dong ciia Hoi ddng quan tri trong ndm tai chinh, it nhat
ba muoi (30) ngay trudc ngay tridu tap hop Pai hoi dong c6 dong thudng nién;

17.5.9 Duyé¢t chuong trin,h, ndi1 dung tai liéu phuc vu cudc hop Pai hdi déng cd dong
thuong nién, it nhat ba muoi (30) ngay trude ngay tri€u tap hop.

PIEU 18: CAC VAN PE KHAC

Sau khi dd c6 quyét dinh cta Pai hoi dong co dong, Hoi dong quan tri, Chu tich Hoi
ddng quan tri 1a ngudi ky tit ca cac hop dong, cac tai liéu va cac chimg tir khac cua
Cong ty trong tién trinh thyc hién cac ndi dung lién quan dén quyét dinh ctia Pai hoi
dong co dong, Hoi dong quan tri.

Hoi dong quan tri chon lya tu van doc 1ap thong qua cudce hop hodc liy v kién thanh
vién Hoi dong quan tri bang van ban. Tu van ddc 1ap phai c6 chuyén mon va kinh nghiém

trong linh vyc can tu van va khong c6 cac xung dot loi ich véoi Cong ty. Ngan sach danh
cho viéc thué tu van doc lap thudc ngan sach hoat dong cua Hoi dong quan tri.

PIEU 19: NGAN NGUA CAC XUNG POT LOI iCH

Thg‘;mh vién Hoi ddng quan tri phai cong khai géc loi ich lién quan theo cac quy dinh tai
bieu 59, bicu 1€ Cong ty va Bicu 34, Quy ché Quan tri Cong ty.
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19.2 Viéc xem xét va thong qua cac hop ddng, giao dich giita Cong ty voi thanh vién Hoi
dong quan tri hodc ngudi cd lién quan dugc thuc hi¢n theo cac quy dinh tai Diéu 59,
bicu 1€ Cong ty va Bicu 34, Quy ché Quan tri Cong ty.

19.3 Hoi dong quan tri xem xet va quyét dinh vé cac van dé néu tai khoan 18.2, tai cudc hop
ctia Hoi dong quan tri, trong vong mudi (10) ngay 1am viée ké tir ngay phat sinh sy kién.

PIEU 20: NGAN SACH HOAT PONG CUA HQI PONG QUAN TRI
20.1 Ngan sach hoat dong trong nam tai chinh ctia Hi dong quan tri bao gdm:

20.1.1 Chi phi hoat dong cua Hoi déng quan tri, bao gff)m ca chi phi cho viéc thuc hién
cac chinh sach nhan su danh cho thanh vién Hoi dong quan tri, chi phi hoat dong
cua cac Ti€u ban va chi phi thué tu van doc 1ap, néu co;

20.1.2 Tién luong thu lao, phu cip va cac loi ich khac cta cac thanh vién Hoi dong
quan tri;

20.1.3 Tién luong, phu cép, va cac loi ich khac cua nhan Vié‘n Vian phong Hoi déng
quan tri va cac chi phi hoat dong ctia Van phong Hoi dong quan tri.

20.2 Vian phong Hoi dong quan tri xay dung du todn ngan sach hoat dong ciia Hoi dong quan
tri trong nam tai chinh dé Hoi dong quan trj thao luan trude khi dé xuat tai cudc hop Pai
ho1 déng ) dong thuong nién. Dy todn ngan sach hoat dong duoc xay dung dua trén
cac chuong trinh, ké hoach hoat dong du kién cua Hoi déng quan tri trong nam tai chinh,
cac chinh sach danh cho thanh vién Hoi ddng quan tri, mirc chi phi hoat dong binh quan
ctia hai (02) nim tai chinh lién ké trudc do.

20.3 Chu tich H61 déng quan tri thong bao cac quy dinhqvé phan bd, sir dung ngan sach hoat
dong cua Ho1 dong quan tri sau khi Pai hoi dong c6 dong phé duyét.

20.4 Thanh vién Hoi dong quan tri st dung ngan sach hoat dong trong pham vi va phan b
ngan sach cua Chu tich Hoi dong quan tri. P6i v6i cac chi phi hoat dong nam ngoai phan
bd ngan séach, thanh vién Hoi dong quan tri phai dugc sy dong ¥ cia Chu tich Hoi dong
quan tri truedc khi thue hién.

20.5 Chu tich Hoi ddng quan tri quan 1y viéc str dung ngén sach hoat dong cua Hoi ddng quan
tr1, dinh ky hang quy thong bao cho céc thanh vién H)1 dong quén tri va bdo céo viéc su
dung ngan sach hoat dong trudc Pai hoi dong cd dong thudng nién.

CHUONG IV

QUAN HE PHOI HQP GIUA HQI PONG QUAN TRI VOI TONG GIAM POC
VA UY BAN KIEM TOAN

PIEU 21: QUAN HE PHOI HQP VOI UY BAN KIEM TOAN
21.1 Mbi quan hé giira Hoi ddng quan tri va Uy ban kiém toan 14 quan hé phéi hop. Quan hé
lam viéc gitra HO1 dong quan tri voi Uy ban kiém toan theo nguyén tac binh dang va doc
1ap, dong thoi phoi hop chat ché, ho trg 1an nhau trong qué trinh thuc thi nhiém vu.
21.2 Khi tiép nhan cac bién ban kiém tra hodc bao cdo tong hop cua Uy ban kiém toan, Hoi
dong quan tri c6 trach nhiém nghién ctru va chi dao cac bo phan c6 lién quan xay dung
ke hoach va thyc hién chan chinh kip thoi.
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22.1

22.2

22.3

22.4

22.5

22.6

23.1

23.2

PIEU 22: QUAN HE PHOI HQP VOI TONG GIAM POC

Hoi dong quan tri, Chu tich Ho1 ddng quan tri giam sat thuong xuyén viée diéu hanh cia
Tong Gjém doc, Nguoi dieu hélnh doanh nghiép theor cac quy dinh tai Dicu 1€ Cong ty,
Quy ché quan tri cong ty, Quy ché nay va cac quy ché quan 1y ndi bo khac ctiia Cong ty.

Hoi dong quan tri, cac Tiéu ban, thanh vién Hoi dong quan trji duge quyén nhén céc tai
liéu, quyét dinh cua Tong Giam doc, Nguoi diéu hanh doanh nghiép va tai liéu ciia Cong
ty theo c&c quy dinh tai Dicu 1€ Cong ty va Quy ché quan tri cong ty.

Tong Giam dbc, Nguoi didu hanh doanh nghi€p phai tham gia cac cudc hop va bao cao
cho Hd1 dong quan tri, cac Tiéu ban, Chu tich Hoi dong quan tri theo quy dinh tai Diéu
1é Cong ty, Quy ché quan tri cong ty va cac quy ché quan 1y ndi bo khac ctia Cong ty.

Thanh vién Hoi dong quan tri dugc quyén:

22.4.1 Dén cac dia diém lam viéc cua Cong ty trong gid lam viéc va thuc hién viéc
kiém tra, giam sat béng cach thong bao trude cho Chu tich Hoi ddng quén tri va
Téng Giam doc it nhat hai (02) ngay 1am viéc va theo lich lam viéc do Tdong
Giam dbc sip xép;

22.4.2 Tiép xuc, trao do6i, va lam viéc voi b may diéu hanh ciua Tong Giam ddc bang
cach thong béo trude cho Chu tich Ho1 dong quan tri va Tong Giam doc it nhat
hai (02) ngay lam viéc va theo lich lam viéc do Tong Giam doc sap xép;

22.4.3 Tham du cac cudc hop cua Téng Giam ddc bang cach thong béo trude cho Chil
tich Hoi ddng quan tri va Téng Giam ddc it nhat mot (01) ngay lam viéc; co
quyén thao luan, phat biéu voi tu cach ca nhan khong thay mat Hoi dong quan
tri va khong duoc biéu quyét;

Bit ky khi ndo xét théy can thiét, Hoi déng quan tri, cic Tiéu ban, thanh vién Hoi dong
quan tri c6 the yéu cau Tong Giam doc Nguoi diéu hanh doanh nghiép bao cdo, giai
trinh vé cac van dé thudc tham quyén bang cach thong bao trude cho ngudi duge yéu
ciu bao cdo, giai trinh it nhat ba (03) ngay 1am viéc. Yéu cau phai néu rd cac ndi dung
can bao céo, giai trinh, thoi gian va dia diém thuc hién viéc bio céo, giai trinh.

Ho1 dé)ng quan tri, cac Tiéu ban, Chu tich Hoi déng quan tri co thé tham khao v kién
Téng Giam dbc, N guoi diéu hanh doanh nghiép vé cac van dé thugc tham quyén, thong
qua cudc hop hodc lay ¥ kién bang van ban. Truong hop liy y kién bang vin ban, Hoi
déng quan tri, cac Tiéu ban, Chu tich Hoi dong quan tri phai gui cac tai liéu can thiét
lién quan dén van dé duogc hoi y kién cho Tong Giam dbc, Nguoi diéu hanh doanh
nghiép. Y kién tra 16i ciia Tong Giam ddc, Ngudi diéu hanh doanh nghiép trong truong
hop tham khao y kién khong cé tinh chat rang budc dbi voi Hoi dong quan tri, cac Tiéu
ban, Chu tich Hoi dong quan tri.

PIEU 23: CUQC HQP VOI TONG GIAM POC

Hoi dong quan tri va Tong Giam dbc cing hop trao doi cong viée theo cac quy dinh tai
biéu 27, Quy ché quan tri cong ty.

Chu tich Hoi dong quan tri phai giri thong bao moi hop dén thanh vién Hoi dong quan
tri, Tong Giam doc. Thdng bao mai hop phai cé thoi gian, dia diém, chuong trinh, ndi
dung cudc hop va dinh keém tai liéu lién quan dén ndi dung thao luan tai cude hop.
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23.3 Tong Giam ddc c6 quyén dé nghi bing vin ban bd sung van dé thao lun tai cudc hop
d3 duoc tridu tap. Dé nghi phai néu rd van dé can bo sung, co s¢ cho viéc bd sung va
cac tai liéu dinh kém, néu c6; va giri cho Chu tich Hoi dong quan tri it nhat hai (02) ngay
lam viéc trudc ngay t6 chirc cude hop. Chu tich Hoi dong quén tri quyét dinh viée bod
sung van dé dugc dé nghi vao chuwong trinh hop.

23.4 Cudc hop chi giuqc tién héph khi ¢6 it nhit mot nira (1/2) sé lugng thanh vién Hoi déng
quan tri v& Tong Giam doc. Cudc hop do Chu tich Hoi dong quan tri lam chu toa va
Ngudi phu trach quan tri cong ty la thu ky cudc hop.

23.5 Chu tich Hoi dong quan tri co quyen moi Nguoi diéu hanh doanh nghiép va cac Ca nhén
khac tham du cudc hop véi Tong Giam dbc. Nhitng nguoi duoc moi hop cé quyén phat
biéu, thao lun tai cude hop.

23.6 Thé thurc tién hanh cudc hop tuong tu nhu cudc hop Hoi déng quan tri.

23.7 Tt ca cac y kién thao ludn cua thanh vién dy hop phai duoc Nguoi phu trach quan tri
cong ty ghi chep day du va 1ap thanh Bién ban cudc hop twong ty nhu Bién ban cude
hop Hoi dong quan tri.

23.8 Két qua cudc hop gitta Hoi dong quan tri va Tong Giam ddc phai duoc thong bao dén
th;‘mh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam doc, Nguoi di¢u hanh doanh nghiép sau khi
két thiic cudc hop.

23.9 Thong b4o moi hop, tai liéu lién quan dén ndi dung thao luan tai cudc hop va Bién ban
cudc hop phai dugc luu gitr tai Cong ty theo quy dinh luu gitr tai liéu ciia Cong ty.

PIEU 24: TRAO DOI THONG TIN VOI TONG GIAM bOC

24.1 Viéc trao doi th6ng tin gitra Ho1 d@)ng quan tri, cac ‘Tiéu ban, Chu tich Hoi déng quan tri
vo1 Tong Giam doc thue hién theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty, Quy ché quan tri cong
ty, Quy ché nay va cac quy ché quan 1y ndi bo khac ciia Cong ty.

24.2 Moi nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri, cic Tiéu ban, Chu tich Hoi dong quan
tri phai dugc giri dén Tong Giam dbc, Ngudoi diéu hanh doanh nghiép theo quy dinh tai
Quy ché quan tri cong ty.

24.3 Hoi déng quan tri glri cho Téng Giam ddc, Ngudi diéu hanh doanh nghiép chuong trinh,
ké hoach hoat dong nam, quy, thang ctia Hoi dong quan trj trong vong ba (03) ngay lam
viéc ké tir ngay chuong trinh, ké hoach hoat dong d6 dugc thong qua.

CHUONG V

DANH GIA HIEU QUA HOAT PQNG VA TIEN LUONG, THU LAO CUA
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

PIEU 25: PANH GIA HIEU QUA HOAT PONG

25.1 Hoi dong quan tri quyet dinh cac ndi dung, tiéu chi va phuong phap danh gia hi¢u qua
hoat dong cua Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri.

25.2 Cudc hop danh gia hidu qua hoat dong ctia Hoi ddng quan tri chi thyuc hién sau khi Cong
ty da udc tinh két qua kinh doanh cta Cong ty trong nam tai chinh.
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M TIN & PHONG CACH

25.3 Chu tich Hoi dong quan tri chi dao Nguoi phu trach quan tri cong ty chuén bi phiéu tur
danh gia, cac tai liéu, so liéu san co lién quan dén noi dung, tiéu chi va phuong phap
danh gia hiéu qua hoat dong; va gui cho tat ca cac thanh vién Hoi dong quan trj it nhat
mudi (10) ngay 1am viée trude ngdy to chire cude hop.

25.4 Thanh vién Hoi ddng quan tri giri phiéu danh gia hiéu qua hoat dong ctia Hoi déng quan
tr1 va cua ca nhan dén Chu tich Hoi dong quan tri it nhat ba (03) ngay lam viéc trudc
ngay t6 chirc cude hop.

25.5 Tai cudc hop, Chu tich Hoi déng quan tri thong bao ndi dung cia tat ca cac phiéu danh
gia da nhan dugc va danh thoi gian hop ly dé cac thanh vién du hop trao dbi, thao luan.
Sau khi thao luan, thanh vién Ho1 déng quan tri tién hanh danh gia theo hinh thuc bo
phiéu kin. Phiéu danh gia phai c6 tén ngudi danh gia, cac ndi dung danh gia, két qua
danh gia cho tirng ndi dung danh gia va 6 chit ky ciia nguoi danh gia.

25.6 Chu tich Hoi dong quan tri cong bd két qua danh gia cua timg phiéu dénh gia ma khong
can néu tén ctia ngudi danh gid. Nguoi phu trach quan tri cong ty ghi nhan va tinh toan
két qua danh gia cudi clng cho ting nodi dung danh gia. Két qua danh gia cudi cing
dugc tinh bang binh quan cac két qua danh gia cta cac thanh vién Hoi dong quan tri.

25.7 Két qua danh gia hiéu qua hoat dong ctia Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan
tri phai dugc thong bao cho cac thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam doc sau khi
két thtic cudc hop.

PIEU 26: KHEN THUONG VA KY LUAT

26.1 Hoi dong quan tri quyét dinh viéc khen thuong va ky luat thanh vién Hoi ddng quan tri
theo céc quy dinh tai Dicu 40, Quy ché quan tri cong ty va Quy ché nay.

26.2 Cac hinh thirc khen thuong bao g6m khen thudng bang vin ban c6 kém hodc khong kem
hién kim. Mirc thudng bang hién kim do Hoi ddng quan tri quyet dinh tai cudc hop. Tién
khen thuong dugce trich tur tong muc tién thuong cua Hoi dong quan trj trong nim tai
chinh do Pai hoi ddng c6 dong quyét dinh.

26.3 Cac hinh thirc ky ludt bao gdm khién trach bang vin ban, canh cdo bang vin ban, va dé
nghi Pai ho1 dong c6 dong bai nhi¢m.

26.4 Hoi dong quan tri xem xét viéc khen thudng thanh vién Hoi dong quan tri khi c6 it nhat
bdn (04) thanh vién Hoi dong quan tri xac dinh thanh vién d6 c6 két qua hoat dong vuot
tro1 hodc thuc hién cac hanh dong c6 tdc dong mot cach dang ké dén hiéu qua hoat dong
ctia Hoi dong quan tri hodc két qua kinh doanh Cong ty.

26.5 Hoi dong quan tri xem xét viéc ky luat thanh vién Hoi dong quan tri khi khi c6 it nhat
bon (04) thanh vién Hoi dong quan tri xac dinh thanh vién do:

26.5.1 Vi pham céc nghia vu ciia thanh vién Hoi dong quén tri quy dinh tai Dicu 1¢
Cong ty, Quy ché quan tri cong ty, Quy ché nay va cac quy ché quan 1y ndi bo
khéc cua Cong ty, hodc

26.5.2 Khong hoan thanh nhiém vu theo sy phan cong cua Hoi déng quan tri, Chu tich
Hoi dong quan tri, hodc

26.5.3 Vang mat tai cadc cudc hop cua Hoi dong quan tri hay khong tra 1oi phiéu 1dy ¥

kién bang vin ban ctia Chu tich Hoi ddng quan tri tir ba (03) lan trd 1én trong
mot nam.
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26.6 Chu tich Ho1 dff)ng quan tri triéu tap cudc hop khen thuong, ky luat theo cac quy dinh tai
Diéu 43, Diéu 1¢ Cong ty va Quy ché nay, trong vong muoi (10) ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duoc dé nghi khen thudng, ky luét cua it nhat bén (04) thanh vién Hoi dong
quan tri. Dé nghi khen thuong, ky lut bang van ban phai néu 16 ngudi dugc dé nghi,
cac ly do chinh cho viéc khen thudng, ky luat, hinh thtrc khen thudéng, ky luat du kién
va céc tai liéu chimg minh, néu co.

26.7 Thanh vién Hoi df)ng quan tri khong duoc giri phiéu biéu quyét hodc uy quyén cho nguoi
khac dy hop ddi vé6i cude hop khen thuong, ky luat. Cudc hop khen thuong, ky luat
thanh vién Ho1 dong quan tri phai c6 mit bdn (04) thanh vién Hoi dong quan trj dé nghi
va nguoi duoc dé nghi khen thudng.

26.8 Trinh tu t6 chirc cudc hop khen thuong, ky luat:
26.8.1 Nguoi phu trach quan tri cong ty bao cdo vé thanh phan tham du;

26.8.2 Chu tich Hoi déng quan tri trinh bay muc dich, chuong trinh va ndi dung cudce
hop;

26.8.3 Bon (04) thanh vién Hoi dong quan trj ¢6 dé nghi khen thuong, ky ludt trinh bay
cac quan di€m, co s¢ va danh gia cia minh;

26.8.4 Nguoi dugc dé nghi khen thudng, ky lut trinh bay cac ¥ kién lién quan dén
viéc khen thuong, ky luat;

26.8.5 Nhitng ngudi tham dy cudc hop thao luan vé dé nghi khen thudng, ky luat;

26.8.6 Thanh vién Hoi ddng quan trj biéu quyét thong qua cic quyét dinh theo cac quy
dinh tai c&c DPiéu 1¢ Cong ty, Quy ché quan tri cong ty;

26.8.7 Nguoi phu trach quan tri cong ty doc lai cac n6i dung chinh da duoc ghi chép
trong SO bi€n ban hop cho nhﬁ:r}g nguoi tham du cude hop cung nghe va Chu
toa cudc hop ky xac nhan vao S6 bién ban hop.

26.9 Két qua khen thuong, ky luat thanh vién Hoi giéng quan tri phai dugc thong bao cho cac
thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam doc trong vong ba (03) ngay ké tir ngay keét
thiic cudc hop khen thuong, ky luat.

PIEU 27: THU LAO, PHU CAP, CAC LQI iCH KHAC VA TIEN THUONG

27.1 Thanh vién Hoi dong quén tri nhan tién lwong, thu lao, phu cép, tién thudng va cac loi
ich khac theo quy dinh tai muc 7 va 9, Piéu 39, Piéu 1é Cong ty, Piéu 14, Quy ché quan
tri cong ty, Quy ché nay va nghi quyét ciia Dai hoi dong c6 dong thudng nién.

27.2 Can cir ngan sach hoat dong trong nim tai chinh duoc Pai hoi dong c6 dong thuong
nién phé duyét, Hoi dong quan tri quyét dinh theo nguyén tic nhat tri tién lwong hang
thang cua Chu tich Ho1 déng quan tri, thu lao va phu cép hang thang cua thanh vién Hoi
ddng quan tri.

27.3 Thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh thyc hién nhitng céng viéc ma theo quan
diém cua Hoi dong quan tri la nam ngoai pham vi nhiém vu cua thanh vién Hoi dong
quan tri, c6 thé duoc tra thém thu lao dudi dang mot khoan tién cong tron gbi theo timg
lan, tién hoa hong, hodc dudi cac hinh thic khac theo quyét dinh ciia Hoi dong quan tri.

27.4 Can cu ngan sach hoat dong trong nam tai chinh dugc Dai hoi dong co dong thuong
nién phé duyét, Chu tich Hoi dong quan tri quyét dinh céc loai va muc chi phi khac danh
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cho thanh vién Héi déng quan tri. Cac loai chi phi khac bao gdém nhung khéng han ché
la di lai, lién lac, giao t€, dao tao, hoi thao, bao hiém surc khoé, kham chira bénh.

27.5 Cin cir tong mic tién thudng trong nam tai chinh dwgc Pai hoi dong c6 dong phé duyét
va két qua danh gia hiéu qua hoat dong, Hoi ddng quan tri quyét dinh tién thuong trong
nam tai chinh ctia mdi thanh vién Hoi dong quan tri theo phuong phap dam bao twong
g véi hiéu qua hoat dong cua timg thanh vién Hoi dong quan tri.

27.6 Tong s6 tién luong, thi lao, phu cip, tién thuong va cac chi phi khac cua thanh vién Hoi
ddng quan tri phai duogc trinh bay trong Bao cio hoat dong ciia Hoi dong quan tri va
trong cac bdo cdo khéac ctia Cong ty trong nam tai chinh theo cac quy dinh tai muyc 8,
Diéu 39, Piéu 16 Cong ty va Diéu 14, Quy ché quan tri cong ty.

CHUONG VI
TO CHUC THUC HIEN
PIEU 28: TO CHUC THUC HIEN
28.1 Quy ché nay co thé dugc stra d6i, bo sung theo quyét dinh ciia Pai hoi dong co dong.

28.2 Quy ché nay duoc giri dén thanh vién Hoi dong quan tri, cac Tiéu ban, Tong Giam déc,
Nguoi diéu hanh doanh nghi€p, Van phong Ho1 dong quan tri va luu giit tai Van phong
Cong ty.

28.3 Chu tich Hoi dong quan tri chiu trach nhiém t6 chuc trién khai thuce hién Quy ché nay
va dinh ky moi sdu (06) thang bao cdo Hoi1 dong quan tri vé viéc thuc hién.

PIEU 29: HIEU LUC THI HANH

Quy ché nay gom 06 Chuong, 29 Dicu, ¢6 hiéu lyc ké tir ngay .... thang ..... ndm 2021.
Céc quy dinh trude day ctia Hoi dong quan tri trai vai Quy ché nay déu bi bai bo.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

CAO THI NGOQC DUNG
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