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CHUONG 1
CAC QUY PINH CHUNG

PIEU 1: CAN CU BAN HANH

11

1.2

Quy dinh nay dugc ban hanh theo cac quy dinh phép luét ctia nuéc Cong hoa xa hoi chu nghia
Viét Nam, tai liéu quan tri cong ty ctia Cong ty Co phan Vang bac da quy Pha Nhuan.

Quy dinh nay dugc ban hanh dya trén quyét dinh tai cudc hop cua céc thanh vién Hoi déng
quan tri cuia Cong ty C6 phan Vang bac da quy Pht Nhuan.

PIEU 2: GIAI THIiCH THUAT NGU

2.1
2.2

2.3
2.4
2.5
2.6

2.7
2.8

“Tiéu ban” cb nghia la céac Tiéu ban truc thudc Hoi déng quan tri.

“ngay lam viéc” ¢ nghia 1a cac ngay trong tuan, trir Thir Bay, Chda nhat va nhiing ngay I2,
ngay nghi khac theo quy dinh cia Cong ty.

“thong bao” c6 nghia 14 thong bao bang thu dién tir hodc bang vin ban.

“taj lidu” co nghia 1a cac hd so, bao cao, vin ban, théng tin.

“tai lidu quan tri cong ty” c6 nghia 1a Diéu I¢ Cong ty va Quy ché quan tri Cong ty.

“quy dinh khac cta Céng ty” c6 nghia la cac quy dinh quan ly noi bo khac cia Cong ty do Hoi
ddng quan tri, Tong Giam d6c ban hanh.

“Quy dinh nay” c6 nghia la toan b cac quy dinh trong tai liéu nay.

Céc tir ngit dugc st dung trong Quy dinh nay dugc hiéu nhu quy dinh tai muc Giai thich tir ngir
cua tai liéu quan tri cong ty.

PIEU 3: CAC QUY PINH CHUNG

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

Quy dinh nay quy dinh vé t chtic va hoat dong caa Hoi dong quan tri cia Cong ty C6 phan
Vang bac da quy Phu Nhuan.

Quy dinh nay duoc 4p dung cho thanh vién Hoi dong quan tri, Tiéu ban va cac ca nhan khéc c6
lién quan theo quy dinh tai tai liéu quan tri cong ty va cac quy dinh khac cua Cong ty.

Trong Quy dinh nay, bat ky mot tham chiéu nao t6i bat ky diéu khoan hogc van ban nao s& bao
gom ca nhimg van ban stra d6i hodc vin ban thay thé ctia chung.

Nhiing van dé trong Quy dinh nay phdi dugc hiéu trong ngir canh thdng nhat vai tai lieu quan
tri cong ty, Quy dinh Té chirc va Hoat dong ctia Ban kiém soat, Quy dinh T chirc va Hoat dong
ctia Ban diéu hanh va céc quy dinh khac cua Cong ty.

Nhing van dé khong dugc dé cap trong Quy dinh nay thi 4p dung theo tai lidu quan tri cong ty
va quy dinh caa phap luat c6 hiéu luyc tai thoi diém do. Trudong hop tai liéu quan tri cong ty
hodc quy dinh cua phap luat c6 cac quy dinh mdéi khac vo1 Quy dinh nay thi ap dung theo cac
quy dinh méi do.

CHUONG II
CO CAU TO CHUC CUA HQI PONG QUAN TRI

PIEU4: CO CAUTO CHUC HOI PONG QUAN TRI

4.1

4.2

4.3

Hoi dong quan tr 1a co quan quan ly Cong ty, c6 toan quyén nhan danh Cong ty de quyet dinh,
thue hién cac quyén va nghia vu ctia Cong ty khong thudc thim quyén cua Pai hoi dong cb
dong, theo quy dinh ctia phap luat va tai liéu quan tri cong ty.

Sb lugng, nhiém ky va tiéu chuan cua thanh vién Hoi ddng quan tri duoc quy dinh tai Dléu 38
va Diéu 40, Dleu 1¢ Cong ty. Céc thanh vién Hoi dong quan tri tham gia diéu hanh chiém tdi da
mot phan hai s6 lwong thanh vién Hoi dong quan tri.

Hoi dong quan tri ¢4 cac Tiéu ban, bao gdbm Tiéu ban Chién lugc va Tiéu ban Kiém toan Noi
bd, dé hd trg hoat dong cuia Ho1 dong quan tri theo cac quy dinh tai Diéu 43, Piéu 1é Cong ty,
Diéu 19, Quy ché Quan tri Cong ty va Diéu 9, Quy dinh nay.
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Hoi dong quan tri 1ap Van phong Hoi dong quan tri gitup viée cho Hoi déng quan tri, Tiéu ban
va Chu tich Hoi dong quan tri theo cac quy dinh tai Diéu 10, Quy dinh nay.

PIEU 5: QUYEN VA NGHIA VU CUA HQI PONG QUAN TRI

5.1

5.2

5.3

5.4

5.5

Hoi dong quan tri co cac quyén va nghia vu quy dinh tai tai liéu quan tri cong ty, Quy dinh nay
va cac quy dinh khac ctia Cong ty.

Hoi déng quan tri td chirc thue hién cac quyén va nghia vu theo trinh ty, thu tuc va thoi han quy
dinh tai tai liéu quan tri cong ty, Quy dinh nay va cac quy dinh khac cua Cong ty.

Hoi dong quan tri st dung cac Tiéu ban, Ban diéu hanh, tu van doc 1ap lam nguoi tu van trong
tién trinh giai quyét cac cong viée thude quyen va nghia vu cua Hoi dong quan tri.

Hoi ddng quan trj c6 thé phan quyén, trao quyén cho Chu tich Hoi ddng quan tri, Tong Giam
dbc, thanh vién Hoi dong quan tri thye hién mot sd quyén va nghia vu ctia Hoi dong quén tri.

Viéc uy quyén ctia Hoi dong quan tri phai bang van ban c6 thoi han sau khi di thao luan va
quyét dinh tai cudc hop ctia Hoi ddng quan tri. Khi thyc hién cong viéc nguoi duoc phan quyén,
trao quyen phai ghi r6 trong van ban cum tir “Thira uy quyen Hoi dong quan tri”. Nguoi duoc
phan quyén, trao quyén khong dugc phan quyén, trao quyén lai cho ngudi khéc, trir truong hop
duoc Hoi dong quan tri chap thuan bang van ban.

Hoi dong quan tri duge quyen sir dung con du va cac phuong tién lam viéc khac cua Cong ty
khi thue hién cac cong viéc thudc quyén va nghia vu ctia Hoi dong quan tri.

PIEU 6: CHU TICH VA PHO CHU TICH HQI PONG QUAN TRI

6.1

6.2

Chu tich va Phé Chu tich Hoi dong quan tri c6 cac quyén va nhiém vu theo quy dinh tai tai liéu
quén tri cong ty, Quy dinh nay va cac quy dinh khac cta Cong ty. Chii tich Hoi dong quan tr
lam viéc toan thoi gian tai Cong ty.

Quyén va nhiém vu cua Chu tich Hoi d@)ng quén tri quy dinh tai Diéu 41, Piéu 1¢ Cong ty dugc

cu thé nhu sau:

6.2.1  To chirc phan cong nhiém vu cho cac thanh vién Hoi dong quan tri sau khi da thao
luan trong cudc hop Hoi déng quan tri;

6.2.2  Chu tri lap céc tai li¢u gui Pai hoi d@)ng cd dong thugc trach nhiém cua Hoi déng quan
tr1 va dam bdo cdc tai li¢u nay duoc gui cho cac co dong;

6.2.3  Xay dung va théng qua Ké hoach Hoat dong cua Hoi dong quan tri cho nam tai chinh
tai cudc hop Hoi dong quan tri, trong d6 bao g6m ké hoach thyc hién cac chuong trinh,
du an ctia Hoi dong quan tri, ké hoach giam st Tong Giam ddc, Ban diéu hanh, va ké
hoach kiém soét ndi bo/kiém toan ndi bo cia Cong ty;

6.24  Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong hang nam, quy, thang cua Hoi dong quan tri;
sap xep thoi gian va ndi dung cudc hop gitra Ho1 ddng quan tri voi Ban kiém soat,
Tong Giam ddc theo cac quy dinh tai Quy dinh nay;

6.2.5 Chuan bi chuong trinh, tai liéu phuc vu cudc hop Hoi déng quan tri; tri€u tap va chu
toa cac cudc hop Hoi déng quan tri;

6.2.6  To chirc thong qua cic quyét dinh ciia Hoi dong quan tri dudi hinh thuc iy v kién
bang van ban;

6.2.7  Thay mit Hoi dong quan tri ky cac nghi quyét, quyét dinh, tai lidu thuoc thim quyén
ctia Hoi dong quan tri;

6.2.8  Theo ddi tién trinh t6 chtrc thuc hién cac nghi quyét cua Hoi déng quan tri;

6.2.9  Thay mat Hoi dong quan tri tiép nhan va xem xét céc tai liéu giri dén cho Hoi dong
quan tri va chi dao Vin phong Hoi ddng quan tri giri cac tai lidu ndy cho thanh vién
Hoi dong quan tri, cac Tiéu ban, T6ng Giam ddc, Kiém soat vién theo Quy dinh nay.

6.2.10 Lap va giri bao céo két qua giam st Tong Giam ddc, Ban diéu hanh giita nam tai chinh
cho thanh vién Hoi ddng quan trj xem xet va thong qua tai cudc hop Hoi dong quan
tri, trong d6 bao gdm danh gia vé cong tac diéu hanh cta Tong Giam ddc, Ban diéu
hanh, danh gié tinh hinh kinh doanh va bao cdo tai chinh gitta nam tai chinh cua Cong
ty,
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6.3 Sau khi quyet dinh cac van dé thudc thim quyen Chu tich Hoi déng quan tri phai thong bao
cho Hoi ddng quan tri, Tong Giam ddc, Ban kiém soét, Ban diéu hanh theo quy dinh tai tai liéu
quan tri cong ty va Quy dinh nay.

6.4 Chu tich Ho6i déng quan tri bao cdo Hoi d@)ng quan tri viéc thyc hién cac cong vi¢e dugc Hoi
ddng quan tri phan quyén, trao quyén theo Quy dinh nay va viéc thuc hién cac nghi quyét cua
Hoi déng quan tri.

6.5 Chu tich Hoi ddng quan tri c6 thé uy quyén bang van ban c6 thdi han khong qua ba (03) thang
cho Pho Chu tich Hoi dé)ng quan tri hodc thanh vién Hoi déng quan tri thye hién mdt hodc mot
s6 quyén va nghia vu ciia minh.

6.6 Truong hop Chu tich Hoi dong quan tri vang mit hodc khong thé lam viéc lién tuc tir ba muoi
(30) ngay tr¢ 1én thi phai uy quyén bang van ban cho Pho Chu tich hodc thanh vién Hoi dong
quan tri thye hién cac quyén va nhiém vu cua Chu tich Hoi dong quan tri.

6.7 Viécuy quyen ctia Chu tich Hoi dong quan tri phai dugc thong bao dén tAt ca thanh vién Hoi
d6ng quan tri, Tong Giam ddc, Ban kiém soat, Ban diéu hanh.

PIEU 7: THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

7.1 Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 cac quyén va nhiém vu theo quy dinh tai tai liéu quan tri cong
ty, Quy dinh nay va cac quy dinh khac caa Cong ty. Thanh vién Hoi dong quan tri khong duoc
iy quyén cho ngudi khéc, khong phai 1a thanh vién Hoi ddng quan tri, thuc hién cac quyén va
nhiém vu cua thanh vién Hoi déng quan tri.

7.2 Trén co s& chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan
tri phu trach Tiéu ban, linh vuc, du 4n chiju trach nhiém 1ap chuong trinh, ké hoach hoat dong
hang nam, quy, thang; tiép nhan, xem xét va danh gia cac tai liéu lién quan dén Tiéu ban, linh
vuc, du an dugc phan cong phu trach trude khi trinh Hoi déng quan tri.

7.3 Thanh vién Hoi dong quan tri phai danh du thoi gian can thiét dé tiép xac va trao doi tinh hinh
kinh doanh ctia Cong ty v6i Tong Giam d()C Ban diéu hanh; nghién ctru cac tai liéu va trao do6i
cong viéc voi nhau. Khi thao luan va quyét dinh cac van dé thudc thim quyen thanh vién Ho1
dong quan tri phai c¢6 ¥ kién 16 rang va cu thé trén co s& nhan thirc va hiéu biét vé van dé va vi
loi ich ctia Cong ty.

7.4  Thanh vién Hoi dong quén tri co trach nhiém xem xét va co y kién vé van dé thudc tham quyén
trong thoi han quy dinh tai tai liéu quan tri cong ty, Quy dinh nay va cac quy dinh khéc cia
Cong ty.

PIEU 8: MIEN NHIEM, BAI NHIEM THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

8.1 Thanh vién Hoi dong quan tri c¢6 thé bi mién nhiém, bii nhiém theo cac quy dinh tai Diéu 40,
Diéu 1¢ Cong ty va Piéu 28, Quy ché Quan trj Cong ty.

8.2 Truorng hop Chu tich Hoi dong quan tri bi mién nhiém, bai nhiém thi trong vong nam (05) ngay
lam viéc, cac thanh vién Hoi dong quan tri con lai phai t6 chirc cudc hop Hoi dong quan tri dé
bau Chu tich Hoi ddng quan tri mai.

PIEU9: CAC TIEU BAN TRU'C THUQC HQI PONG QUAN TRI

9.1 Hoi dong quan tri quyét dinh co cdu, nhiém vu va nhan su cac Tiéu ban theo c4c quy dinh tai
Diéu 43, Diéu 1é Cong ty, Dleu 19, Quy ché Quan tri Cong ty, va Quy dinh nay.

9.2 Tiéu ban Chién lugc bao gdm Chu tich Hoi dong quan tri, Tong Giam dbc, mot sb thanh vién
Hoi ddng quén tri va cac thanh vién khac do Hoi dong quan tri quyét dinh.

9.3 Tiéu ban Chién lugc phu trach cac linh vuc bao gém quan tri cong ty, chién luge, ké hoach kinh
doanh, h¢ thong quan 1y, phat trién nang luc to chirc, vin hoa doanh nghiép va ngudn nhan lyc.
Tiéu ban Chién lugc phan cong mot thanh vién doc 1ap phu trach linh vyc nhan su va luong,
thuong.

9.4 Tiéu ban Kiém toan noi bo bao gém thanh vién doc 1ap va mot s6 thanh vién khac do Hoi déng
quan tri quyét dinh. Nguoi dimg dau Tiéu ban Tai chinh 1a thanh vién doc 14p hodc thanh vién
khoéng diéu hanh do Hoi dong quan tri quyét dinh tai cudc hop.
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9.6

9.7

9.8

9.9

9.10

PNJ

Tiéu ban Kiém toan ndi bo phu trach cac linh vuc bao gom quan ly rui ro, kiém soat ndi bd va

kiém toan noi bo.

CAc Tiéu ban c6 cac quyén va nhiém vu lién quan dén cac linh vuc ctia Tiéu ban, bao gdm:

9.6.1 Xem xét va dé xuét véi Hoi dong quan tri, Chua tich Hoi dong quan tri cac ndi dung,
van dé thudc thim quyén quyét dinh caa Dai hoi déng c6 déng, Hoi dong quan tri, Chu
tich Ho1 dong quan tri;

9.6.2  T6 chirc giam sat va bao céo dinh ky cho Hoi déng quan tri vé viéc trién khai cac
chuong trinh, dy an cua Hoi dong quan tri;

9.6.3  Tiép nhan, xem xét va dua ra cac ¥ kién danh gia, thAm dinh d6i v6i cac du an, noi
dung, van dé do Chu tich Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc trinh Hoi dong quan tri
quyét dinh;

9.6.4  Tu van cho Hoi dong quan tri, Chu tich Hoi dong quan tri;

9.6.5 Tb chuc nghién ctru, cap nhat va thong tin cho Hoi dong quan tri, Chu tich Ho1 dong
quan tri, Tong Giam ddc vé cac cai tién, thay d6i phuong phép, k¥ thuat, cong cu quan
ly;

9.6.6  T6 chirc k1em tra va dénh gia cac hoat dong ctia Cong ty trén cac phuwong dién; dé xuét
céc cai tién, thay doi nham néng cao tinh hiéu qua va chuan muc trong cac hoat dong
cua Cong ty.

Céc thanh vién cta Tiéu ban 1am viéc theo hinh thirc kiém nhiém. Nhiém vy, thu lao, phu cép

va céc loi ich khac cta thanh vién cua Tiéu ban do Chu tich Hoi dong quan tri quyét dinh sau

khi di thao luan voi ngudi dimg dau cua Tiéu ban.

Cac thanh vién ctia Tiéu ban c6 trach nhiém bao mat thong tin theo quy dinh phap ludt, tai li¢u

quan tri cOng ty Va cac quy dinh khac ciia Cong ty. Néu tiét 16 thong tin c6 dugc trong tién trinh

lam viéc cho cic t6 chirc, ca nhan khac ma giy thiét hai cho Cong ty hay c6 dong thi phai chiu
trach nhiém céa nhan va boi thuong thiét hai.

Hoi déng quan tri d& nghi Pai hoi dong cb dong giai thé Tiéu ban khi hoat dong cia Tiéu ban

d6 khong dat cac muc tiéu khi thanh 1ap hodc khi xét thdy can thiét vi loi ich cia Cong ty. Khi

giai thé Tiéu ban, moi hoat dong thudc linh vuc phu trach ctua Tiéu ban va cac tai liéu duoc
chuyén giao lai cho mot hoac mot s0 thanh vién Hoi dong quan tri tiép tuc phu trach.

Cac Tleu ban dugc quyén st dung cac phuong tién lam viéc cua Cong ty trong tién trinh giai

quyét cac cong viée thudc quyén va nhiém vu cua cac Tiéu ban.

PIEU 10: VAN PHONG HOI PONG QUAN TRI

10.1

Van phong Hoi dong quan tri bao gom nhimgNguoi phu trach quan tri céng ty dugc b6 nhiém

theo quy dinh tai Dleu 17, Quy ché Quan tri Cong ty, mot sé chuyén vién va thu ky do Chu tich

Hoi dong quan tri quyét dinh, nhung khong qua bay (07) nguoi. Nhiém vu cu thé ctia Vin phong

Hoi dong quan tri bao gom:

10.1.1 HO trg Hoi dong quan tri, Tiéu ban, Chu tich Hoi dong quan tri trong viéc chuén bj cac
ké hoach, tai liéu thudc pham vi trach nhiém cua ho;

10.1.2  Ghi chép cac bién ban cudc hop Hoi dong quan tri, Tiéu ban, cac cudc hop giira Hoi
dong quan tri véi Ban klem soat, Tong Giam ddc;

10.1.3  Giri vin ban, thong tin vé tinh hinh hoat dong cua Hoi dong quan trj cho thanh vién
Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc, Ban kiém soat, Ban diéu hanh;

10.1.4 Tiép nhan va chuyén cho Chu tich Hoi dong quan tri, Tiéu ban céc tai liéu giri cho Hoi
dong quan tri, Tiéu ban;

10.1.5 G cac tai liéu cua Hoi dong quan tri, Tiéu ban cho thanh vién Hoi dong quan tri,
Téng Giam dbc, Ban kiém soat, Ban diéu hanh va céc t6 chirc, ca nhan khéac c6 lién
quan theo chi dao ctia Chu tich Hoi dong quan tri;

10.1.6 T chirc luu trit va dam bao dé dang tiép can, tim kiém céc tai lidu co lién quan dén
hoat dong ctia Ho1 dong quan tri;

10.1.7 HJ trg Chu tich Hoi dong quan tri trong viéc xdy dung quan hé c¢6 dong va trién khai
cac nguyén tic quan tri cong ty;
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10.1.8 Theo ddi va bao cao cho Hoi ddng quan tri, Chu tich Hoi ddng quan tri vé viéc Cong
ty thyc hién va tuan thu cac nghia vu cong bd va cong khai thong tin cia Cong ty;

10.1.9  Giup viéc cho Hoi dong quan tri, Tiéu ban va Chu tich Hoi dong quan trj vé cong tac
hanh chinh;

10.2 Mot trong s6 cac Nguoi phu trach quan tri cong ty duoc bd nhiém lam ngudi ding ddu Vin
phong Hoi dong quan tri. Nhiém vu, tién luong, phu cip, tién thuong va cac loi ich khac cua
Nguoi phu trach quan tri cong ty, chuyén vién va thu ky thugc Van phong Hoi ddng quan tri do
Chu tich Hoi dong quan tri quyét dinh.

10.3 Céc nhan vién ctua Vin phong Hoi ddng quan tri ¢ trach nhiém bao mat thong tin theo quy
dinh phap luat, tai liéu quan tri cong ty va cac quy dinh khac cta Cong ty. Néu tiét 16 thong tin
¢6 dugc trong qua trinh lam viée cho céc t6 chirc, ca nhan khac ma gy thiét hai cho Cong ty
hay c6 dong thi phai chiu trach nhiém ca nhan va boi thuong thiét hai.

PIEU 11: PHAN QUYEN, TRAO QUYEN CUA HOI PONG QUAN TRI

11.1 Ngoai cac quy dinh tai tai liéu quan tri cong ty, Quy dinh nay va cac quy dinh khac cua Cong
ty, Ho1 dong quan tri phan quyén cho Chu tich Hoi dong Quan tri, Tong Giam ddc quyét dinh
mot s6 ndi dung, van dé nhu quy dinh tai Phy luc s6 1 — ‘Bang phan quyén - cua Quy dinh nay.

11.2 Ngoai quy dinh tai khoan 11.1, Hoi dong quan trj c6 thé phan quyén, trao quyén theo cac quy
dinh tai khoan 5.5 khi thuc hién cic quyén va nghia vu ciia Hoi dong quan tri quy dinh tai tai
liéu quan tri cong ty, Quy dinh nay va cac quy dinh khac ctua Cong ty.

11.3 Chu tich Hoi dong quan tri, Tong Giam déc, thanh vién Hoi dong quan tri dugc phan quyén,
trao quyén quyét dinh phai tuan thu cac quy dinh cta phép ludt, cac tai liéu quan tri cong ty,
Quy dinh nay va cac quy dinh khac cua Cong ty; dinh ky hang thang bao cao Hoi dong quan tri
viéc thue hién cac van dé dugc phan quyén, trao quyén; va chiu trach nhiém trong truong hop
thue hién thiéu can trong hodc vi pham cac quy dinh gy thiét hai cho Cong ty.

CHUONG III
PHUONG THUC HOAT PONG CUA HQI PONG QUAN TRI

PIEU 12: PHUONG THUC GUI TAI LIEU

12.1 Thanh vién Hoi dong quan tri dang ky v6i Van phong Hoi dong quan tri sd dién thoai, dia chi
thu dién tir va dia chi giao dich chinh thirc ctia thanh vién d6. Khi cé bat ky su thay doi nao vé
cac thong tin noi trén, thanh vién Hoi dong quan tri phai thong béo bang van ban, trong vong
ba (03) ngay lam viéc, cho Vin phong Hoi dong quan tri.

12.2 Moi tai liéu dugce coi 1a da gui cho thanh vién Hoi dong quan tri néu nd da dugc giri di dong
thoi bang it nhat hai (02) phuong thirc, bao gdm thu dién tir va thu chuyén phat nhanh. Vin
phong Hoi dong quan tri chiu trdch nhiém xac nhan qua dién thoai v6i thanh vién Hoi dong
quan trj vé viéc da nhan duoc tai liéu. Tai liéu do thanh vién Hoi dong quan tri gui cho Chu tich
Hoi déng quan tri hay Vian phong Hoi dong quan tri ciing c6 thé duoc giri dong thoi bang hai
phuong thirc noi trén.

12.3 Tuy theo tinh chit va nhu cdu bao mat cua tai liéu, Cha tich Hoi dong quan tri s& quyét dinh
hinh thure gt tai liéu phu hop.

PIEU 13: CUQC HQP HQI PONG QUAN TRI

13.1 Hoi dong quan tri c6 thé hop dinh ky hay bét thuong, tai tru sé chinh ciia Cong ty hodc noi
khac, theo cac quy dinh tai Diéu 44, Diéu 1& Cong ty, Piéu 29, Quy ché Quan tri Cong ty va
Quy dinh nay.

13.2 Thanh vién Hoi dong quan tri co quyén dé nghi bang vian ban bd sung van dé thao ludn tai cudc
hop da dugc triéu tap. Dé nghi phai néu rd vin d& can b sung, co s6 cho viée bd sung va cac
tai liéu dinh kém, néu c6; va giri cho nguoi c6 thim quyén triéu tap cudc hop it nhit ba (03)
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ngay lam viéc trude ngay to chire cude hop. Nguoi co tham quyén triéu tap cudc hop quyét dinh

b6 sung hay khong bd sung van dé dugc dé nghi vao chuong trinh hop.

13.3 Thanh vién Hoi dong quan tri ¢ trach nhiém théng bao, it nhat hai (02) ngay 1am viéc trude
ngay hop, cho Van phong Hoi dong quan tri viéc tham dy, khong tham dy cudc hop, viéc uy
quyén cho thanh vién Hoi dong quan tri khac, viéc biéu quyét bang cach giri phiéu biéu quyét.

13.4 Nguoi phuy trach quan tri cong ty chiu trach nhiém cap nht tai liéu sir dung tai cudc hop da guri
dinh kém thong bao moi hop, va thong bao cho thanh vién Hoi ddng quan trj cac thay dbi dang
ké, néu co, vé chuong trinh, ndi dung cudc hop va tai li¢u trude khi cude hop bat dau.

13.5 Thé thirc tién hanh cudc hop Hoi dé)ng quan tri:

13.5.1 Nguoi phu trach quan tri cong ty bao céo vé thanh phan tham du, sé gidy ty quyén, sb
phiéu biéu quyét da giri dén;

13.5.2 Chu toa cudc hop trinh bay muc dich, chuong trinh va néi dung cudc hop;

13.5.3 Nhiing nguoi tham du cudc hop thao ludn cac véan dé duogc dua ra;

13.5.4 Thanh vién c6 quyén biéu quyét thong qua cac quyét dinh theo quy dinh tai tai liéu
quan tri cong ty va Quy dinh nay;

13.5.5 Nguoi phu trach quén tri cong ty doc lai cac nodi dung chinh di dugc ghi chép trong S6
bién ban hop cho nhiing ngudi tham du cudc hop cung nghe va Chu toa cudc hop ky
x4c nhan vao S6 bién ban hop trude khi két thiic cude hop.

13.6 Chu toa cudc hop cod quyén thuc hién cac bién phap can thiét va hop 1y dé diéu khién cudc hop
mot cach co trat ty, ding theo chuong trinh va ndi dung cudc hop da dugc thong bao. Chu toa
cudc hop co quyén hoan cudc hop hodac mot phén ndi dung cudc hop dén mot thoi diém khac,
hodc cham dit cudc hop khi xay ra mot trong cac trudng hop sau day:

13.6.1 Co6 nguoi tham du cudc hop can trg, gay roi trét tu, co nguy co lam cho cugc hop khong
duoc tién hanh mot cach cong bang va hop phap;

13.6.2 Céc phuong tién thong tin tai dia dlem hop khong dam bao cho nhiing ngudi tham dy
hop tham gia thao luan va biéu quyét, trong truong hop cudc hop duge t6 chirc theo
hinh thure nghi sy quy dinh tai muc 10, va 11, Diéu 43, Piéu 18 Cong ty;

13.6.3  Xuét hién cac tai liéu maoi lién quan dén noi dung cudc hop dang duogc thdo ludn ma
da s6 thanh vién Hoi dong quan tri nhan thdy chua danh gia dugc cac anh hudng, tac
dong dén van dé dang thao luan.

13.7 Thanh vién Hoi dbng quan tri biéu quyét thong qua quyét dinh bang cach gio tay, bo phiéu kin
hodc gui phleu biéu quyet Truong hop bo phleu kin, Thanh vién Ho1i ddng quan tri phai ghi y
kién vao phleu biéu quyet ky va chuyen phiéu biéu quyét cho Nguoi phu trach quan tri cong
bd két qua biéu quyét. Phiéu biéu quyét cta cac thanh vién Hoi dong quan trj duoc xem nhu
mot phan khong tach roi ctia Bién ban cudc hop Hoi dong quan tri.

13.8 Bién ban cudc hop phai lap bang tiéng Viét va co thé lap thém bang tiéng nudc ngoai. Trudng
hop c6 sy khac nhau vé n6i dung gitra ban tiéng Viét va ban tiéng nudc ngoai thi ndi dung trong
ban tiéng Viét c6 hiéu luc ap dung. Bién ban cudc hop co6 cac ndi dung chu yéu sau day:

13.8.1 Tén, dia chi tru so chinh, ma s6 doanh nghiép;

13.8.2 Muc dich, chuong trinh va ndi dung cudc hop;

13.8.3 Thoi gian, dia diém cudc hop;

13.8.4 Ho, tén tung thanh vién tham dy cudc hop hodc nguoi dai dién dugce uy quyén tham
du cudc hop va cach thirc tham du cudc hop; ho, tén cac thanh vién khong tham dy
cudc hop va ly do;

13.8.5 Cac van dé duogc thao luan va biéu quyét tai cude hop;

13.8.6 Tom tit phat biéu v kién cua tung thanh vién tham du cude hop theo trinh tyr dién bién
cua cudc hop;

13.8.7 Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhiing thanh vién tan thanh, khong tan thanh va
khong c6 y kién;

13.8.8 Cac van dé da duoc thong qua;

13.8.9 Ho, tén, chir ky chu toa cudc hop va Nguoi phu trach quan tri cong ty.

PIEU 14: CUQC HOQP CUA TIEU BAN TRUC THUQC HQI PONG QUAN TRI

Quy dinh t6 chire va hoat dong cua Hoi c/(jlzg quan tri Trang 8



Cong ty Cé Phan Vang bac d4a quy Phi Nhuén ’,

170E Phan Bang Luu, P.3, Q.Phtt Nhuan, TPHCM. DT: (028) 39951703 — (028) 39951706

141

14.2

14.3

14.4

14.5
14.6

14.7

PNJ

Tiéu ban c6 thé hop dinh ky hay bat thudng, tai tru s chinh ctia Cong ty hodc noi khac, theo
cac quy dinh tai Quy dinh nay. Ngudi ding du Tiéu ban 1 ngudi triéu tip va chu toa cudc hop
ctia Tiéu ban.

Ngudi ding dau Tiéu ban phai giri thong bao moi hop cho cac thanh vién cua Tiéu ban trude
ngay hop. Thong bao mdi hop phai xac dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cac
van dé thao luan va quyét dinh.

Cudc hop cua Tiéu ban chi dugc tién hanh khi ¢ da sb thanh vién cta Tiéu ban tham du hop
va 6 it nhit hai phan ba (2/3) s6 thanh vién Hoi dong quan tri 1a thanh vién cua Tiéu ban du
hop. Trudng hop cudc hop khong du diéu kién t6 chirc theo quy dinh thi dugc triéu tap lan thi
hai trong thot han bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngay du dinh hop lan tht nhét.

Nguoi dimg dau Tiéu ban c6 quyén moi thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam déc, Kiém
soat vién, Ban diéu hanh va cac c4 nhén khac tham dy cudc hop cua Tiéu ban. Nhimg ngudi
dugc moi hop ¢o quyen phat biéu, thao luén tai cudc hop nhung khong co quyen biéu quyét.
Thanh vién cua Tiéu ban biéu quyét thong qua cac quyét dinh bang cach gio tay.

Bién ban cudc hop dugc 1dp twong tu nhu Bién ban cudc hop Hoi dong quan tri duoc quy dinh
tai khoan 13.8. Bién ban cudc hop va tai li¢u st dung trong cudc hop phai dugc lIuu giir tai tru
chinh cua Cong ty theo cac quy dinh cta phap luat va tai liéu quan tri cua cﬁng ty.

Cac quyét dinh cta Tiéu ban dugc thong qua tai cugc hop, duoc chuyen dén Hoi dong quan tri
trong vong ba (03) ngay lam viéc sau khi két thic cudc hop. Hoi ddng quan tri t6 chirc cudc
hop dé xem xét, thao luan va phé chuin cac quyét dinh ctia Tiéu ban.

PIEU 15: LAY Y KIEN THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI BANG VAN BAN

151

15.2

Khi xét thdy khong can thiét phai triéu tap cudc hop, Chu tich Hoi ddng quan tri c6 thé 1iy y

kién cac thanh vién Hoi dong quan tri bang van ban vé cic van dé sau day:

15.1.1 Xac dinh cac muc ti€u hoat dong trén co sd cac muc ti€u kinh doanh dugc Dai hoi
dong cd dong thong qua;

15.1.2  Vay von tir cac to chirc tai chinh, tin dung trong va ngoai nudc;

15.1.3 Phé chuan viéc thuc hién cic khoan thé chap, bao dam, bao linh va bdi thuong ciia
Cong ty;

15.1.4 Hop dong, giao dich v4i nhitng ngudi c6 lién quan c6 gia tri dudi 35% tong gié tri tai
san dugc ghi trong béo cdo tai chinh di duogc kiém toan gén nhét cua Cong ty;

15.1.5 Duyét chuong trinh, tai liéu phuc vu cugc hop Dai hoi dong b dong, triéu tap cudc
hop Dai hoi dong c¢b dong hoic thuc hién thu tuc hoi y kién co dong bang van ban;

15.1.6 Dé xuat phan phdi loi nhuan, muc ¢ tirc va hinh thic tra c¢d tic bang ¢ phiéu hodc
bang tién mit;

15.1.7 Dé xuit viéc str dung cac quy thude vén chi sé hiru;

15.1.8 Cac van dé khac ma tai liéu quén tri cong ty, Quy dinh nay va cac quy dinh khac cta
Cong ty khong yéu cau phai thong qua quyét dinh tai cudc hop.

Chu tich Hoi dong quan tri _phai chuan bi phiéu iy y kién, du thao nghi quyét va céc tai liéu

giai trinh du thao nghi quyét; va gui bang phuong thirc bao dam dén duoc dja chi dang ky tai

Cong ty ctia thanh vién Hoi dong quan tri. Phiéu 1ay N kién dugc guri cho thanh vién Hoi dong

quan tri theo phuong thirc gui tai liéu quy dinh tai Dleu 13; ddng thoi phai dugc giri cho Ban

kiém soét. Phiéu ldy ¥ kién phai co cac noi dung chu yéu sau day:

15.2.1 Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

15.2.2 Muc dich ldy y kién;

15.2.3 Ho, tén, dia chi thuong tru, quéc tich, sd Giéy chtirng minh nhan dan, Ho chiéu hodc
ching thye ca nhan hop phap khac cta thanh vién Hoi dong quan tri;

15.2.4 VAn d& can lay y klen dé thong qua;

15.2.5 Phuong an bicu quyet bao gém tan thanh, khéng tan thanh va khéng c6 y kién;

15.2.6  Thoi han phai giri vé Chu tich Hoi dong quan trj phiéu ldy y kién da duoc tra 101;

15.2.7 Ho, tén, chit ky cua Chu tich Hoi ddng quan tri;
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M TIN & PHONG CACH

Thot gian hop ly dé thanh vién Hoi dong quan tri nghién ctru va tra 1oi tuy thude vao van dé
can lay ¥ kién, nhung trong moi truong hop khoéng it hon ba (03) va khong vuot qua mudi lam
(15) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc phleu lay ¥ kién.

Trong thoi han di x4c dinh tai phiéu 13y y kién, thanh vién Hoi dong quan tri phai giri phiéu 1iy

¥ kién d tra 101 cho Chu tich Hoi dong quan tri theo mot trong cac hinh thuc sau day:

15.4.1 Guri thu. Phiéu ldy y kién di duoc tra 161 phai c6 chit ky cta thanh vién Hoi dong quan
tri, phai dugc dung trong phong bi dan kin va khong ai dugc quyén mé trude khi kiém
phiéu;

15.4.2 G thu dién tir. Phiéu ldy ¥ kién guri vé& Chu tich Hoi dong quan tri qua thu dién tir
phai dugc giit bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

Céc phiéu ldy y kién gtri vé Chu tich Hoi dong quan tri sau thot han da xac dinh tai phiéu ldy y

kién hodc da bi mo trong truong hop guri thu va bi tiét 16 trong truong hop gui thu dién tur la

khong hop 1&. Phiéu ldy y kién khong duoc giri vé dugc coi la phiéu khong tham gia biéu quyét.

Thanh vién Hoi dong quan tri khong duoc ty quyén cho thanh vién Hoi dong quan tri khac tra

10 phiéu lay y kién.

Chu tich Hoi dong quan trj kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi sy chimg kién cia Tong

Giam ddc va mot Kiém soét vién cia Cong ty. Bién ban kiém phiéu phai c6 cic nodi dung chu

yéu sau dy:

15.6.1 Tén, dia chi try s¢ chinh, ma s6 doanh nghiép;

15.6.2 Muc dich va cac van dé can ly y y kién dé thong qua nghi quyet

15.6.3  S6 thanh vién tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét s6 phleu biéu quyét hop 16 va sd
phiéu biéu quyét khong hop 1¢ va phuong thic giri biéu quyét, kém theo danh sach
thanh vién tham gia biéu quyét;

15.6.4 Tong so phleu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién d6i véi timg véan dé;

15.6.5 Céc van d& da dugc thong qua;

15.6.6 Ho, tén, chit ky ciia Chu tich Hoi dong quan tri, nguoi giam sat kiém phiéu va nguoi
kiém phiéu.

Chu tich Hoi dong quan tri, nguoi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém phiéu phai lién déi chiu

trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh x4c cia bién ban kiém phiéu; va vé cac thiét hai phét sinh

tir cac quyét dinh duoc thong qua do kiém phiéu khong trung thuc, khong chinh xéc.

Bién ban kiém phiéu phai duoc giri dén thanh vién Hoi d(‘)ng quén tri, cac Tiéu ban, Téng Giam

dbc, Ban kiém soat, trong vong ba (03) ngay lam viéc, ké tir ngay két thuc kiém phiéu.

Phiéu lay y kién da duoc tra 101, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duoc thong qua va tai lidu

¢6 lién quan giri kém theo phiéu lay y kién duoc luu giir tai tru s& chinh ctia Cong ty theo cac

quy dinh v& luu tri tai liéu cua Cong ty.

PIEU 16: THONG QUA CAC QUYET PINH CUA HQI PONG QUAN TRI

16.1

16.2

16.3

16.4

Hoi déng quan tri thong qua cac quyét dinh theo quy dinh tai tai liéu quan tri cong ty va Quy

dinh nay.

Ngoai trir cac van dé quy dinh tai khoan 15.1, cac ndi dung, van dé thudce thAm quyén quyét

dinh ctia Hoi dong quan tri phai dugc thong qua bang hinh thirc biéu quyét tai cudc hop.

Quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri, Tiéu ban dugc théng qua trong cac truong hop sau:

16.3.1 Puoc da sb thanh vién Hoi déng quan tri dg hop tan thanh khi biéu quyét tai cudc hop
Hoi dong quan tri; truong hop sd phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi ciing thudc vé
phiacoy kién cuia Chu tich Hoi déng quan tri;

16.3.2 Puoc da sb thanh vién Hoi dong quan tri tan thanh khi 14y ¥ kién thanh vién Hoi dong
quan tri béng van ban;

16.3.3 Puoc it nhat hai phan ba (2/3) thanh vién cta Tiéu ban tan thanh khi biéu quyét tai
cudc hop cua Tiéu ban.

Thanh vién Hoi ddng quan trj c6 quyén bao luu y kién, néu chwa théng nhat véi cac quyét dinh

ctia Hoi ddng quan tri, nhung phai chap hanh cic quyét dinh. Y kién bao luu cta thanh vién

Hoi dong quan trj phai duoc ghi rd trong Bién ban cudc hop Hoi dong quan trj.
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16.5 Hoi dong quan tri phai dam bao cc ndi dung, van dé sau day duoc giai quyét theo thoi han quy
dinh tai day.

16.5.1 Dé xuit dinh hudng phat trién ctia Cong ty, thay doi nganh nghé va linh vuc kinh
doanh cua Cong ty, it nhét ba muoi (30) ngdy trude ngdy triéu tap cude hop Dai hoi
dong co dong dé thao luan va quyét dinh vé van dé nay;

16.5.2 Dé xuit t6 chirc lai, giai thé, pha san Cong ty, it nhét chin muoi (90) ngay trude ngay
triéu tap cudc hop Dai hoi dong ¢ dong dé thao luan va quyét dinh v¢ van dé nay.

16.5.3 Dé xuat viéc phat hanh trai phiéu, trai phleu chuyén ddi thanh ¢ phiéu va cac ching
quyén cho phép ngudi so hitu mua c6 phiéu theo muc gia dinh trude, it nhit ba muoi
(30) ngay trudc ngay triéu tap cudc hop Dai hoi ddng c6 dong dé thao luan va quyét
dinh vé van dé nay;

16.5.4 Xac dinh mirc ¢6 tirc tam thoi va thoi diém tam tng co tirc tam thoi, it nhat ba muoi
(30) ngay trudc ngay dang ky cudi cung dé chi tra co tirc;

16.5.5 Thong qua Ké hoach kinh doanh, ké hoach tai chinh chi tiét ctia nim tai chinh tiép theo
do Tong Giam dbc dé xuét, trude ngay 31 thang 12 hang nam;

16.5.6 Théng qua Ké hoach Hoat dong cua Hoi ddng quan tri trong ndm tai chinh tiép theo
do Chu tich Hoi ddng quan tri dé xuét, trudc ngay 31 thang 12 hang nam;

16.5.7 Danh gia hi€u qua hoat dong cua Téng Giam dbc, Ban diéu hanh trong nam tai chinh
va quyét dinh tién lwong, phu cip va cac loi ich khac cta ho trong nam tai chinh tiép
theo, trong vong chin muoi (90) ngay ké tir ngay két thic nam tai chinh;

16.5.8 Lap va giri Bao céo hoat dong ciia Hoi ddng quan tri trong nam tai chinh, it nhit ba
muoi (30) ngay trude ngay triéu tap cudc hop Pai hoi dong co dong thudng nién;

16.5.9 Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu cudc hop DPai hoi déng cd dong thuong
nién, it nhat ba muoi (30) ngay trudc ngay triéu tap cude hop.

PIEU 17: CAC VAN DE KHAC

17.1 Sau khida cé quyet dinh cua Pai hoi dong c6 dong, Hoi dong quan tri, Chu tich Hoi dong quan
tri 1a nguoi ky tat ca cac hop dong, cac tai liéu va cac ching tur khac cua Cong ty trong tién
trinh thuc hién cac ndi dung lién quan dén quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong, Hoi dong quan
tri.

17.2 Hoi dong quan tri chon lya tu van doc lap bén ngoai thong qua cudc hop hodc lay ¥ kién thanh
vién Hoi dong quan tri bang van ban. Tu van doc lap phai c6 chuyén moén va kinh nghiém trong
linh v can tu van va khong c6 cac xung dot loi ich voi Cong ty. Ngan sach danh cho viéc thué
tu van dc 1ap nam trong ngan sach hoat dong cua Hoi dong quan tri.

PIEU 18: NGAN NGUA CAC XUNG POT LOI iCH

18.1 Thanh vién Hoi ddng quan tri phai cong khai céc loi ich lién quan theo cac quy dinh tai Diéu
59, Piéu 1é Cong ty va Piéu 35, Quy ché Quan trj Cong ty.

18.2 Viéc xem xét va thong qua cac hop dong, giao dich giita Cong ty v6i thanh vién Hoi dong quan
tri hodc ngudi cd lién quan dugce thuc hién theo cac quy dinh tai biéu 59, Piéu 18 Cong ty va
Diéu 37, Quy ché Quan tri Cong ty.

18.3 Hoi d@)ng quan tri xem xét va quyét dinh vé cac vin dé néu tai khoan 18.2, tai cudc hop cua Hoi
ddng quan tri, trong vong muoi (10) ngay lam viéc ké tir ngdy phat sinh sy kién.

PIEU 19: NGAN SACH HOAT PONG CUA HQI PONG QUAN TRI

19.1 Ngan sach hoat dong trong nim tai chinh ctia Hoi dong quan tri bao gom:
19.1.1 Chi phi hoat dong cua Hoi dong quan tri, bao g0m ca chi phi cho viée thyc hién cac
chinh sach nhén su danh cho thanh vién Hoi dong quan tri, chi phi hoat dong cua cac
Tiéu ban va chi phi thué tur van doc 1ap bén ngoai, néu co;
19.1.2 Tién luong thu lao, phu cap va céc loi ich khac cua cac thanh vién Hoi dong quan tri;
19.1.3 Tién lwong, phu cép, va cac loi ich khac ciia nhan vién Van phong Hoi dong quan tr
va cac chi phi hoat dong ctia Vin phong Hoi déng quan tri.
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Vin phong Hoi dong quan tri xay dyng du toan ngan sach hoat dong cua Hoi dong quan tri
trong nam tai chinh dé cac thanh vién Hoi dong quan tri thao luan trude khi dé xuit tai cude
hop Pai hoi dong cd dong thudng nién. Du toan ngan sach hoat dong phai dugc xay dung dwa
trén cac chuong trinh, ké hoach hoat dong du kién cua Hoi ddng quan tri trong ndm tai chinh,
cac chinh sach nhan sy danh cho thanh vién Hoi dong quan tri, muc chi phi hoat dong binh
quan cua hai (02) nam tai chinh lién k& trudc do.

Sau khi Pai hoi dong c6 déng phé duyét ngan sach hoat dong trong nam tai chinh, Chu tich Hoi
ddng quan tri phai thong bao cac quy dinh vé phan bd, sir dung chi phi hoat dong ciia Hoi dong
quan tri, néu c.

Thanh vién Hoi ddng quan tri sir dung ngén sach hoat dong trong pham vi g uy dinh va phén bd
ngan sach ctia Chu tich Hoi dong quan tri. Déi vé6i cac chi phi hoat dong nam ngoai quy dinh
va phan bo ngan sach, thanh vién Hoi dong quan tri phai duoc sy dong ¥ cuia Chi tich Hoi dong
quan tri trude khi thuc hién.

Chu tich Hoi dong quan tri quan 1y viéc st dung ngan sach hoat dong ctua Hoi dong quan tri,
dinh ky hang quy thong bao cho cac thanh vién Hoi dong quan tri va bao céo viéc sir dung ngan
sach hoat dong trudc Pai hoi dong co dong thudng nién.

CHUONG IV

QUAN HE PHOI HQP GIUA HQI PONG QUAN TRI VOI TONG GIAM POC VA
BAN KIEM SOAT

PILU 20: QUAN HE PHOI HQP VOI BAN KIEM SOAT

20.1

20.2

20.3

20.4

20.5

Hoi dong quan tri, cac Tiéu ban chiu su giam sat cua Ban kiém soat theo cac quy dinh tai Piéu

1¢ Cong ty va Piéu 31, Quy ché Quan tri Cong ty.

Ban kiém soat, Kiém soat vién dugc nhan céc tai liéu, nghi quyet quyét dinh cua Hoi dong

quan tri, cac Tiéu ban, Chii tich Hoi dong quén tri, Tong Giam ddc va tai liéu ciia Cong ty theo

cac quy dinh tai Diéu 33, Quy ché Quan tri Cong ty.

Kiém soat vién dugc quyén:

20.3.1 Pén cac dia diém lam viéc ctia Cong ty trong gid 1am viéc va thuc hién viéc kiém tra,
giam sat bang cach thong bao trude cho Chii tich Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc
va Truong Ban kiém soat it nhat hai (02) ngay lam viéc va theo lich 1am viéc do Tong
Giam déc sap Xep,

20.3.2 Tiép xuc, trao doi, va 1am viéc voi bd may gitup viée cia Tong Giam dbc bang cach
thong bao trudc cho Chu tich Hi dong quan tri, Téong Giam ddc, Truong Ban klem
soat it nhat hai (02) ngay 1am viéc va theo lich lam viéc do Tong Giam ddc sip xép;

20.3.3 Tham du cac cudc hop cua Hoi dong quan tri, cac Tiéu ban, Tong Giam ddc bang cach
thong bao trudc cho Chu tich Hoi dong quan tri, Téng Giam ddc va Truong Ban kiém
soat it nhat mot (01) ngay lam viéc; c6 quyen thao luén tai cudc hop nhung khong duoc
biéu quyet

Ban kiém soat, Kiém soat vién c6 quyén yéu cau Hoi dong quan tri, cac Tiéu ban, thanh vién
Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc giai trinh, bao cao vé cac van dé thudc tham quyén cua Ban
kiém soat bang cach thong bao trudc cho nguoi duge yéu cau giai trinh it nhat ba (03) ngay lam
viée. Yéu cau phai néu 16 cac ndi dung can giai trinh, bao céo, thoi gian va dia diém thuc hién
viéc giai trinh, bao cao.
Hoi dong quan tri, cac Tleu ban, Chu tich H6i dong quén trj c¢6 thé tham khao ¥ kién Ban kiém
soat, Kiém soat vién vé cac van dé thudc thim quyén, thong qua cudc hop hodc liy ¥ kién bang
van ban. Truong hop lay ¥ kién bang van ban, Hoi dong quan tri, cac Tiéu ban, Chu tich Hoi
dong quan tri phai gui cac tai liéu can thiét c6 lién quan dén van dé dugc hoi ¥ kién cho Ban
kiém soat, Kiém soat vién. Y kién tra 151 cia Ban kiém soat, Kiém soat vién trong truong hop
tham khao y kién khong c6 tinh chat rang budc ddi voi Hoi dong quan tri, cac Tiéu ban, Chu
tich Hoi dong quan tri.
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PIEU 21: QUAN HE PHOI HQP VOI TONG GIAM POC

21.1

21.2

21.3

21.4

21.5

21.6

Hoi dong quan tri, Chu tich Hoi dong quan tri giam sat thuong xuyén viéc diéu hanh cua Tong
Giam déc, Ban diéu hanh theo cac quy dinh tai tai liéu quan tri cong ty, Quy dinh nay va cac
quy dinh khac cua Cong ty.

Hoi dong quan tri, cac Tiéu ban, thanh vién Hoi dong quan tri dugc quyén nhan cac tai liéu,

quyét dinh cia Tong Giam déc, Ban diéu hanh va tai liéu ciia Cong ty theo cac quy dinh tai

Diéu 45, biéu 1 Cong ty va Diéu 33, Quy ché Quan tri Cong ty.

Téng Giam ddc, thanh vién Ban diéu hanh phai tham gia cac cudc hop va bao cao cho Hoi dong

quan tri, cac Tiéu ban, Chu tich Hoi ddng quan tri theo quy dinh tai cac tai liéu quan trj cdng ty

va céc quy dinh khac cua Cong ty.

Thanh vién Hoi dong quan tri dugc quyén:

21.4.1 Dén cac dia diém lam viéc ctia Cong ty trong gid 1am viéc va thuc hién viéc kiém tra,
giam sat bang cach thong béo trudc cho Chu tich Hoi dong quan tri va Tong Giam déc
it nhat hai (02) ngay lam viéc va theo lich 1am viéc do Téng Giam dbc sap xep,

21.4.2 Tiép xuc, trao ddi, va lam viéc voi by may gitip viée cua Tong Giam ddc bang cach
thong béo trudc cho Chu tich Hoi dong quan tri va Tong Giam débc it nhat hai (02)
ngay lam viéc va theo lich lam viéc do Tong Giam ddc sap xép;

21.4.3 Tham du cac cudc hop ctia Téng Giam ddc bang cach thong béo trude cho Chu tich
Hoi dong quén tri va Tong Giam doc it nhat mot (01) ngay lam viée; co quyén thao
luan, phat biéu véi tu cach ca nhan khong thay mat Hoi dong quan tri va khong dugc
biéu quyét;

Bat ky khi nao xét thay can thiét, Hoi dong quan tri, cic Tiéu ban, thanh vién Hoi dong quan tri

c6 thé yéu cau Tong Giam ddc, thanh vién Ban diéu hanh bao céo, giai trinh vé cac van de thuoc

tham quyén ciia Hoi dong quén tri bang cach thong bao trudc cho ngudi dugce yéu cau bao céo,
gii trinh it nhat ba (03) ngay lam viéc. Yéu cau phai néu r6 cac ndi dung can bao cdo, giai
trinh, thoi gian va dia diém thuc hién viéc bao cdo, gidi trinh.

Hoi dong quan tri, cac Tiéu ban, Chu tich Hoi dong quan tri co thé tham khao y kién Tong Giam

dbc, thanh vién Ban diéu hanh vé cac van dé thudc tham quyén, thong qua cudc hop hoac lay y

kién bang vin ban. Truong hop ldy y kién bang vin ban, Hoi dong quan tri, cac Tiéu ban, Chu

tich Hoi dong quan tri phai gui cac tai liu can thiét c6 lién quan dén van dé dugc hoi y kién
cho Tong Giam ddc, thanh vién Ban diéu hanh. Y kién tra 16i ciia Tong Giam ddc, thanh vién

Ban diéu hanh trong truong hop tham khao y kién khong c6 tinh chét rang budc dbi véi Hoi

dong quan tri, cac Tiéu ban, Chu tich Hoi dong quan tri.

PILU 22: CUQC HQP VOI BAN KIEM SOAT, TONG GIAM POC

22.1

22.2

22.3

22.4

22.5

Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va Tong Giam dbc cting hop trao d6i cong viée theo cac quy
dinh tai khoan 32.3, Diéu 32, Quy ché Quan tri Cong ty.

Chu tich Ho1 dong quan tri phai guri thong bao moi hop dén thanh vién Hoi dong quan tri, Tong
Giam dbc, va Kiém soat vién. Thong bao moi hop phai c6 thoi gian, dia diém, chuong trinh,
ndi dung cude hop va dinh kém tai li¢u lién quan dén noi dung thao luan tai cudc hop.

Ban kiém soat, Téng Giam ddc c6 quyén dé nghi bang van ban bo sung van d& thao luan tai
cudc hop da duogc triéu tap theo khoan 22.2. pé nghi phai néu ro van dé can b6 sung, co so cho
viéc bo sung va céc tai liéu dinh kém, néu c6; va giri cho Chu tich Hoi dong quan tri it nhét hai
(02) ngay lam viéc trudc ngay t6 chirc cudc hop. Chu tich Hoi ddng quan tri quyét dinh bo sung
hay khong bd sung van dé dugc dé nghi vao chuong trinh hop, nhung bét budc phai bd sung
khi van dé d6 duoc Ban kiém soat dé nghi.

Cudc hop chi dugce tién hanh khi c6 it nhat mot nta sb lugng thanh vién Hoi dong quan tri, hai
(02) Kiém soat vién va Téng Giam ddc. Cudc hop do Chu tich Hoi dong quan tri lam cha toa
va Nguoi phu trach quan tri cong ty 1a thu ky cude hop.

Thé thirc tién hanh cudc hop twong tu nhu cudc hop Hoi dong quan tri da dwoc quy dinh tai
khoan 13.5.
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22.6 Tat ca cac ¥ kién thao luan cta thanh vién du hop phai dugc Ngudi phu trach quan tri cong ty
ghi chép day du va lap thanh Bién ban cudc hop twong ty nhu Bién ban cudc hop Hoi dong
quan tri da dugc quy dinh tai khoan 13.8.

22.7 Két qua cudc hop gitra Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va Tong Giam doc phai dugc thong
bao dén thanh vién Hoi dong quan tri, Téng Giam ddc, Ban kiém soat, Ban diéu hanh sau khi
Kkét thic cudc hop.

22.8 Théng b4o moi hop, tai liéu lién quan dén nodi dung thao luan tai cudc hop va Bién ban cudc
hop phai dugc luu gitr tai Cong ty theo quy dinh luu gitr tai liéu ciia Cong ty.

PIEU 23: TRAO POI THONG TIN VOI BAN KIEM SOAT, TONG GIAM POC

23.1 Viéc trao doi thong tin gitta Hoi ddng quan tri, cac Tiéu ban, Chu tich Hoi ddng quan tri voi
Ban kiém soat, Tdng Giam ddc thue hién theo quy dinh tai tai liéu quan tri cong ty, Quy dinh
nay, Quy dinh T chire va Hoat dong cua Ban kiém soét, va cac quy dinh khac cua Cong ty.

23.2 Moi nghi quyet quyet dinh cua Hoi dong quén tri, cac Tiéu ban, Chi tich Hoi dong quan tri
phai dugc guri dén Tong Giam ddc, Ban kiém so4t, Ban diéu hanh theo quy dinh tai khoan 32.4,
Diéu 32, Quy ché quan tri Cong ty.

23.3 Hoi dong quan tri gii cho Tong Giam ddc, Ban kiém soat, Ban diéu hanh chwong trinh, ké
hoach hoat ddng nam, quy, thang ctia Hoi dong quan tri trong vong ba (03) ngay lam viéc ké tir
ngay chuong trinh, ké hoach hoat dong dé duoc thong qua.

CHUONG V

DPANH GIA HIEU QUA HOAT PONG VA TIEN LUONG, THU LAO CUA THANH
VIEN HQI PONG QUAN TRI

DPIEU 24: PANH GIA HIEU QUA HOAT PONG

24.1 Hoi dong quan tri quyét dinh cac ndi dung, tiéu chi va phuong phap danh gia hiéu qua hoat
dong cua Hoi dong quén tri, thanh vién Hoi dong quan tri. Viéc danh gia hi¢u qua hoat dong
cua Tong Giam dbc va thanh vién Ban diéu hanh dugc thuc hién theo cac quy dinh khéc cua
Cong ty.

24.2 Cudc hop danh gia hi¢u qua hoat dong ctia Ho1 dong quan tri chi thuc hién sau khi Cong ty da
ude tinh két qua kinh doanh cua Céng ty trong nam tai chinh.

24.3 Chu tich Hoi dong quan tri chi dao Nguoi phu trach quan tri cong ty chuan bi phiéu tu danh
gid, cac tai liéu, sd liéu sin co lién quan dén noi dung, ti€u chi va phuong phap danh gia hiéu
qua hoat dong cua Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi déng quan tri; va gui cho tat ca cac thanh
vién Hoi dong quan tri it nhit muoi (10) ngay lam viéc trudc ngay t6 chirc cudc hop.

24.4 Thanh vién Hoi dong quan tri phai g phleu tur danh gia hiéu qua hoat dong cua Ho1 dong quan
tri va ctia c4 nhan dén Chu tich Hoi dong quan tri it nhit ba (03) ngay lam viéc trudc ngay to
chure cudce hop.

24.5 Tai cudc hop, Chu tich Hoi dong quan tri thong bao ndi dung cta tit ca cac phiéu tr danh gia
da nhéan dugc va danh thoi gian hop 1y dé céc thanh vién du hop trao ddi, thao luan vé viéc danh
gi4 hiéu qua hoat dong. Sau khi thao luan, thanh vién Hoi dong quan tri tién hanh danh gia theo
hinh thtrc b6 phiéu kin. Phiéu danh gia phai c6 tén ngudi danh gia, cac ndi dung danh gia, cach
thire/phuong phap danh gia, két qua danh gia cho timg noi dung danh gia va 6 chir ky cua nguoi
danh gia.

24.6 Chu tich Hoi dong quan tri cong bd két qua danh gia cua ting phiéu danh gia ma khong can
néu tén cua nguoi danh gia. Nguoi phu trach quan tri cong ty ghi nhén va tinh toan két qua dénh
gia cudi cuing cho ting ndi dung danh gia. Két qua danh gia cudi cuing duoc tinh bang binh quan
cac két qua danh gia cua cac thanh vién Hoi dong quan tri.

24.7 Két qua danh gia hi€u qua hoat dong cua Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri phai
dugc thong bao cho tat ca cac thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam dbc, Ban kiém soat sau
khi két thuc cudc hop.
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PIEU 25: KHEN THUONG VA KY LUAT

25.1

25.2

25.3

25.4

25.5

25.6

25.7

25.8

25.9

Hoi dong quan tri quyét dinh viéc khen thudng va ky luat thanh vién Hoi dong quan tri theo cac
quy dinh tai Diéu 34, Quy ché Quan trj Cong ty va Quy dinh nay. Viéc khen thuong va ky luat
Téng Giam dbc va Ban diéu hanh duoc thyc hién theo cac quy dinh khac ciia Cong ty.

Céc hinh thirc khen thudng bao gdm khen thudng bang van ban c6 kem hodc khong kem hién

kim. Mirc thuong bang hién kim do Hoi d6ng quan tri quyét dinh tai cudc hop. Tién khen thudng

dugc trich tur tong murc tién thudng trong nam tai chinh ctia Hoi dong quan tri do Pai hoi dong
cb dong quyét dinh.

Céc hinh thuc ky luat bao gdm khién trach bang vin ban, canh cdo bang van ban, va dé nghi

Dai hoi dong c6 dong bai nhiém.

Hoi dong quan tri xem xét viée khen thudng thanh vién Hoi dong quan tri khi ¢ it nhat ba (03)

thanh vién Hoi dong quan tri xac dinh thanh vién d6 c6 két qua hoat dong vuot troi so véi nd

luc thong thuong hodc thuc hién cac hanh dong co6 tac dong mot cach dang ké dén hiéu qua
hoat dong ctia Hoi dong quan tri hodc két qua kinh doanh Cong ty.

Hoi dong quén tri xem xét viéc ky luat thanh vién Hoi dong quan tri khi khi ¢ it nhét ba (03)

thanh vién Hoi ddng quan tri xac dinh thanh vién do:

25.5.1 Vi pham céic nghia vu cia thanh vién Hoi dé)ng quan tri quy dinh tai tai li€u quan tri
cong ty, Quy dinh nay va cac quy dinh khac cua Cong ty, hodc

25.5.2 Khong hoan thanh nhiém vu theo su phan cong cia Hoi déng quan tri, Chu tich Hoi
ddng quan tri, hodc

25.5.3 Ving mat tai cac cudc hop ctia Hoi dong quan tri hay khong tra 11 phiéu 1dy ¥ kién
bang van ban cua Chu tich Hoi dong quan tri tir ba lan tré 1én trong mot nam.

Chu tich Hoi d@)ng quan tri triéu tap cudc hop khen thuong, ky luat theo cac quy dinh tai Diéu

43, Piéu 1é Cong ty, Diéu 29, Quy ché Quan trj Cong ty va Quy dinh nay, trong vong 10 ngiy

lam viéc ké tir ngay nhan duoc d& nghi khen thudng, ky luat cta it nhét ba (03) thanh vién Hoi

ddng quan tri d6i voi mot thanh vién Hoi dong quan tri khac. Dé nghi khen thudng, ky luat
bang vin ban phai néu rd nguoi duoc dé nghi, cac ly do chinh cho viéc khen thuong, ky luat,
hinh thirc khen thudng, ky luat du kién va céc tai liéu chimg minh, néu co.

Thanh vién Hoi dong quan tri khong duoc giri phiéu biéu quyét hodc iy quyén cho thanh vién

Hoi déng quan tri khac du hop ddi voi cude hop khen thuong, ky luat. Cudc hop khen thudng,

ky luat thanh vién Hoi dong quan tri phai c6 mat ba (03) thanh vién Hoi dong quan tri dé nghi,

ngudi duge dé nghi khen thudng, ky ludt va it nhat mot (01) Kiém soat vién.

Trinh tu t6 chirc cudc hop khen thuong, ky luat:

25.8.1 Nguoi phu trach quan tri cong ty bao cdo vé thanh phan tham du;

25.8.2 Chu tich Hoi dong quan tri trinh bay muc dich, chuong trinh va ngi dung cudc hop;

25.8.3 Ba (03) thanh vién Hoi dong quan tri c6 d& nghi khen thuong, ky luat trinh bay cac
quan diém, co s¢ va dnh gia ctia minh;

25.8.4 Ngudi duge dé nghi khen thuong, ky luat trinh bay cac y kién lién quan dén viéc khen
thuong, ky luat;

25.8.5 Nhimg nguoi tham dy cudc hop thao luén vé dé nghi khen thuong, ky luat;

25.8.6 Thanh vién Hoi ddng quan tri biéu quyét théng qua cac quyét dinh theo ding cac quy
dinh tai c4c tai liéu quan tri cong ty;

25.8.7 Nguoi phu trach quan tri cong ty doc lai cac ndi dung chinh di dugc ghi chép trong S6
bién ban hop cho nhirng ngudi tham du cude hop cung nghe va Chu toa cudc hop ky
xac nhan vao S6 bién ban hop.

Két qua khen thuong, ky lut thanh vién Hoi ddng quan tri phai dugc thong bao cho tat ca cac

thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam dbc, Ban kiém soat trong vong ba (03) ngay ké tir

ngay két thic cudc hop khen thuong, ky luat.

PIEU 26: THU LAO, PHU CAP, CAC LQI iCH KHAC VA TIEN THUONG
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26.1 Thanh vién Hoi ddng quan trj nhan tién lwong, thu lao, phu cip, tién thudng va cac loi ich khac
theo quy dinh tai muc 7 va 9, Piéu 39, Piéu 1¢ Cong ty, Diéu 18, Quy ché Quan tri Cong ty,
Quy dinh nay, cac quy dinh khac va nghi quyét ciia Pai hoi dong cb déng thuong nién.

26.2 Cian ctr ngan sach hoat dong trong ndm tai chinh dugc Dai hoi dong cd dong thudng nién phé
duyét, Hoi déng quan tri quyét dinh theo nguyén tic nhat tri tién lvong hang thang ctia Chu tich
Hoi ddng quén tri, thi lao va phu cép hang thang cua thanh vién Ho1 dong quan tri.

26.3 Thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh thuc hién nhimg cong viéc ma theo quan diém
ctia Hoi dong quan tri la nam ngoai pham vi nhiém vu thong thuong cua thanh vién Hoi dong
quan tri, co thé dugce tra thém thu lao dudi dang mot khoan tién cong tron goi theo tung lan,
tién hoa hong, hodc dudi cac hinh thire khac theo quyét dinh ctia Hoi dong quan tri.

26.4 Can ctr ngan sach hoat dong trong nam tai chinh dwgc Pai hoi dong c6 doéng thuong nién phé
duyét, Chu tich Hoi dong quan tri quyét dinh céc loai va muc chi phi khac danh cho thanh vién
Hoi ddng quan tri. Céac loai chi phi khac bao gdm nhung khong han ché 14 di lai, lién lac, giao
té, ddo tao, hoi thao, bao hiém strc khoé, kham chita bénh, du lich, giai tri, thé thao.

26.5 Can ctr tong muc tién thuong trong nam tai chinh duoc Pai hoi dong cd dong phé duyét va két
qua danh gia hiéu qua hoat dong cua thanh vién Hoi dong quan tri, Hoi dong quan tri quyét dinh
tién thudng trong niam tai chinh ciia mdi thanh vién Hoi dong quan tri theo phuong phap dam
bao tuong mg v6i hiéu qua hoat dong cua timg thanh vién Hoi ddng quan tri.

26.6 Tdng so tién lwong, thi lao, phu cap, tién thudng va cac chi phi khac ciia thanh vién Hoi dong
quan tri phai dugc trinh bay chi tiét trong Bao céo hoat dong ctuia Hoi dong quén trj va trong cac
bao c4o khac cia Cong ty trong nam tai chinh theo cac quy dinh tai muc 8, biéu 39, Piéu 1¢
Cong ty va Diéu 18, Quy ché Quan tri Cong ty.

CHUONG VI
TO CHUC THUC HIEN

PIEU 27: TO CHUC THUC HIEN

27.1 Quy dinh nay c6 thé dugc stra ddi, bd sung theo quyét dinh cua Hoi dong quan tri.

27.2 Quy dinh nay dugc gui dén thanh vién Hoi dong quan tri, cac Tiéu ban, Tong Giam ddc, Ban
kiém soét, Ban diéu hanh, Vin phong Hoi dong quan tri va luu gilr tai Van phong Cong ty.

27.3 Chu tich Hoi ddng quan tri chiu trach nhiém t6 chire trién khai thyc hién Quy dinh nay va dinh
ky mdi sau (06) thang bdo cédo Hoi dong quan tri vé viéc thuc hién.

PIEU 28: HIEU LUC THI HANH
28.1 Quy dinh nay gdm 06 Chuong, 28 Didu, ¢6 hiéu lyc ké tr ngay .... thang ..... ndm 2021. Céc
quy dinh trude day cua Hoi dong quan tri trai vai Quy dinh nay déu bi bai bo.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

CAO THI NGOQC DUNG

Quy dinh t6 chire va hoat dong cua Hoi c/(jlzg quan tri Trang 16



